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LOGAR NO SIGRH

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
cligue no link abaixo.

Cadastre-se
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Cadastro da Chefia

UFPI - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR

l,i Médulos \‘_L Caixa Postal & Logar Como

“j Abrir Chamado -ﬁ Menu Servidor '? Alterar senha
(48]

Etapa 1: Acessar “Chefia da Unidade” - “Formularios Eletronicos” - “Cadastrar/Visualizar Formularios”

| E Capacitagdo |C:< Chefia de Unidade ', Consultas | ¢} Férias | 3 Servigos | @Solicitagﬁes

Bancas da Minha Unidade 3

CaLenpArio DA FoLHa DE

Buscar Funcion{ Capacitagdo i’ X PAGAMENTO

Dados Pessoais/Funcionais
Periodo: | Abertos

an

Dimensionamento »
Total: 157 / Enco
Escalas de Trabalho 3 OCooen
Férias 4 Evento Periodo
Fry Ao __-‘""'h.
. Formularios Eletronicos > @ar}\ﬁsualizar Formulario p Fechamento de
Esclarecnment— X — —— Folha 04/05 a 15/05
prezad B Histérico de Designagdo Assinar Formulario s d
rezados servidorn = e e e L = canais de 5
- P Homologacdo de
comunicagio disp Homologagdo de Frequéncia * ha em si, tais como solicitar permissdo para receber e Freqi]éngciga 04/05 a 08/05
AL [l Homologacdo de Ponto Eletrdnico »

Homologagdo de

Homologagdes » [?J | F] w— Férias

Hora Extra > Homologacgédo de %
Freqgiiéncia 04/05 a 08/05
Levantamento de Necessidades de Capacitagao = . .

Eletrénica
B oo ce Cursos  Concursos , I

. Dados ¢ Dados (T, Solicitar e Solicitagio
& Funcionals a Pessoals & Afastamento %; Eletrnica S

04/05 a 08/05

Portal do Servidor

! Plano Sugestoes WA Y
r +_',J de Sadde Q e Criticas @ AP S Trocar Foto 55

Editar Perfil
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Cadastro da Chefia

UFPI - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

1’ Madulos fL Caixa Postal & Logar Como
“‘, Abrir Chamado = Menu Servidor "_: Alterar senha

Etapa 2: Clicar na seta para cadastrar o Plano Individual

| E Capacitagdo | % Chefia de Unidade | ' Consultas | ¥} Férias | 2 servigos | @Solicitagﬁes

PorTAL DO SERVIDOR > ForMuLARIOS ELETRONICOS

Caro{a) Chefe,
Esta funcionalidade lista os Formularios Eletrénicos disponivel para preenchimento e assinatura para cada servidor de sua unidade.

Uma vez preenchido e assinado um formulario para um servidor, ele ficard disponivel para o servidor também assinar acordando com os termos.

(3): Selecionar Formulario

Lista pe ForMuLARIOS ELETRONICOS

Titulo Perguntas
PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO DOS SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVO 5 @

Portal do Servidor

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informag8io - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | sigjb17.ufpi.br.instancial? - vSIGRH_4.27.94 07/05/2020 18:26
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Cadastro da Chefia

UFPI - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

si Modulos f_L Caixa Postal & Logar Como

“‘, Abrir Chamado = Menu Servidor & Alterar senha
b

Ch

Etapa 3: Selecionar a Unidade de lotacao

| E Capacitagdo | < Chefia de Unidade | ', Consultas | ¢} Férias | 2 Servicos | ESolicitagées

PorTtaL Do SERVIDOR > SELEGA0 DA UNIDADE

0 servidor tem permissao de realizar esta operacdo para mais de uma unidade. Por favor, selecione a unidade desejada e em seguida, prossiga com a operagao.

SeLecAo pa UNiDADE

Unidade: # --SELECIONE--

ap

Cancelar Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Servidor

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informacg8io - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | sigjb17.ufpi.br.instancial? - vSIGRH_4.27.94 07/05/2020 18:29
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Cadastro da Chefia

UFPI - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Tempo de Sesso: 01:30 SAIR

@ Médulos ¢l caixa Postal £ Logar Como

"‘, Abrir Chamado =& Menu Servidor & Alterar senha
(¥ &)

Etapa 4: Apos selecionar a Unidade de lotacao, clicar em “Continuar”

| E Capacitagdo | <] Chefia de Unidade | ' Consultas | ¥} Férias | 3 Servicos | ESolicitagaes

PorTAL DO ServIDOR > SeELEcA0 DA UNIDADE

O servidor tem permissdo de realizar esta operagdo para mais de uma unidade. Por favor, selecione a unidade desejada e em seguida, prossiga com a operagao.

SeLecAo pa UnNipaDe

Unidade: #| - 11.04 - SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS HUMANOS

Ak

Cancelar Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Servidor

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informag8o - STI/UFPI - (B6) 3215-1124 | sigjb17.ufpi.br.instancial7 - vSIGRH_4.27.94 07/05/2020 18:29

SRH

SUPERINTENDENCIA DE
RECURS0S HUMAMNOS
R

WWW.UFPI.BR/SRH



Cadastro da Chefia

UFPI - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Tempo de Sessdo: 01:29  SAIR
Qi Médulos \‘b Caixa Postal 4 Logar Como

“, Abrir Chamado 'l'e Menu Servidor '; Alterar senha
4 )

Etapa 5: Escolher o Servidor e clicar em “+” para inserir seu Plano de Trabalho

| E Capacitacdo | ] Chefia de Unidade | . Consultas | ¢, Férias | 2 Servicos | @Sulicitagﬁes

PorTAL DO SeErvIDOR > ForMuLARIOS ELETRONICOS
Apenas os servidores em atividade na sua unidade aparecerdo para o preenchhimento do formulario eletrénico.

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS HUMANOS

Plblico: Técnico-Administrativo

o}: Cadastrar Formulario . : Visualizar Formulario

Lista pE ForRMuLARIOS ELETRONICOS

Nome (Matricula) Unidade do Exercicio
2 NOME DO SERVIDOR A COORDENACAO DE PAGAMENTO/SRH oF]
3 NOME DO SERVIDOR B COORDENACAQ DE ADMINISTRACAQ DE PESSOAL/SRH LY | Cadastrar Formuldric
2 NOME DO SERVIDOR C COORDENACAO DE PAGAMENTO/SRH P

SRH
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Cadastro da Chefia

¥ Médulos tl) caixa Postal g Logar Como
" Abrir Chamado =3 Menu Servidor ¥ Alterar senha

| [ Capacitagio | i Chefia de Unidade | . Consultas | <3 Férias | 2 Servigos | [E Solicitaces

PoRrTAL po SErviDoR > ForMuLARIoS ELETRONICOS

Caro(a) Chefe,

segue para preenchimento e assinatura o Formuldrio Eletrénico PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO DOS SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVO,
para o(a) servidor(a) USUARIO GESTOR PARFOR (1000000238).

Descrigdo:

Plano individual de trabalho dos servidores técnicos administrativos por conta do contingenciamento das atividades em fungéo o enfrentamento da pandemia
do COVID-19 {novo corona virus).

1. Regime de Trabalho:

Presancial: para o sarvidor cumpre a jomada reguler da forma presencial no ambiente de trabalho. No cazo da técnico-adminisirative devers haver o ragistro ds frequéncia eletrénica no sistama
Cappuccine, quanda sa fratar da docante a comunicagdo ocormerd por e-mail para enderego eletrbnic institucionsl do setar siou da chefia imediata;

Remoto: quando as stividades do senidor sdo desenvolvidas fora do ambisnte ds trabalho;

Indisponibiideds: para o servidoras que, a critério da chefia imediata, estiverem impossibilitados de executar sugs atividades prasencisis @ em razo da natursza das siividades desempenhadas
n&o podsm exercé-las de forma ramota:
© Revezamento: quanda o servidor cumpre parte da jormad presencialments, ssja em dias alternados ou em lumos altemados de ravezament {manha ou tarde).

2 de trabalho para serem "
Abertura de pracessos sletrénicos

C c A0 na e .distérn.:in carga horéria minima de 20h Etapa 6: )
P Preencher o formulario conforme

m Atendiments de demanda via SINAPSE

Elaboragdo de documentos. .

b oo ecton g0 procesaos adiravosiotiricos Plano de Trabalho do Servidor.
3 Leitura dos memorandos eletrdnicos encaminhados & unidade

3. Outros processes de trabalho: P . .
Apos preencher, inserir sua senha
e clicar em “Submeter/Assinar Respostas
do Questionario”

P

4. Recursos. ede 5 irios para a producio da atividade:

3 Computadorinoteback com acessa & internet (respansabilidade do servidor)
Sistemas interna UFPI (SIGRH, SIPAC, SIGAA, SIGAdmin)
Sistema do governa federal
2 E-mail insitucional
Acesso =0 Gaagle Drive, do setor
3 Celular
Outras

5. Qutros recursos tecnolégicos:

CoNFIRME Sua SENHA

SEnua: *

[ Assi do Questi io | Cancelar
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Cadastro da Chefia

Deseja realizar esta operagdo? Todos as respostas serdo
enviadas, ndo pondendo ser mais alteradas!

Cancelar OK

SRH

SUPERINTENDENCIA DE
RECURS0S HUMAMNOS
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SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS HUMANOS
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