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RETIFICAÇÃO DE NOTA / FREQUÊNCIA 
 

Retificação de Nota / Frequência 
Prazo: até o término do período letivo subsequente 

Art. 308 da Resolução nº 177/12-CEPEX 
 

 
 

  

O aluno  ou o docente 
protocola o formulário de 

retificação de nota

O Protocolo forma processo 
e encaminha os autos ao 
Chefe de Departamento

O Chefe de Departamento 
encaminha os autos ao 

docente responsável pela 
disciplina / turma

O docente se manifesta pelo 
deferimento (ou 

indeferimento). E junta aos 
autos a cópia do diário de 

classe, destacando o erro e 
explicitando a retificação

O docente devolve os autos 
ao Chefe de Departamento

O Chefe de Departamento 
submete a solicitação à 

Assembleia Departamental, 
que homologa (ou recusa) a 

decisão do docente 

O Chefe de Departamento 
junta aos autos uma 

declaração atestando a 
decisão da Assembleia 

Departamental (ou a ata da 
reunião)

O Chefe de Departamento 
encaminha os autos à PREG

A Secretaria da PREG 
submete a solicitação à 

CAMEN

A CAMEN homologa (ou 
recusa) a decisão da 

Assembleia Departamental

A Secretaria da CAMEN 
encaminha os autos à 

DCA/DAA

A DCA/DAA efetua a 
retificação da nota


