Web Conferéncia— Google Meet
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Introducao

* Este manual foi desenvolvido para introduzir o uso da
ferramenta Google Meet entre docentes, servidores e
alunos da UFPI.

* O Google Meet € uma ferramenta que possibilita
realizar reunides de video em qualquer lugar, aulas,
entrevistas remotas, sem necessidade de instalacao de
aplicativos, seguranca de conexao criptografada, com
performance garantida até 100 participante.

* Atualmente as gravacoes sao salvas automaticamente
e permanentemente no Google Drive. Em breve esszg
recurso sera substituido pelas gravacoes temporarias.
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Acessando o servico Google Meet

* Acesse o endereco: https://meet.google.com/;

* Entre com sua conta de e-mail @ufpi.edu.br;
e Atribua um nome a reuniao ou utilize o cédigo;

* Copie as informacdes da web videoconferéncia
recém criada para enviar por e-mail ou adicione
manualmente os usuarios.
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https://meet.google.com/

Acessando o servico Google Meet

* Acesse o endereco: https://meet.google.com/;

* Entre com seu e-mail @ufpi.edu.br

Google
Login
Ir para o0 Gmail
Entre com
seu e-mail
@ufpi.edu.br -
N putador? Use o tant
‘) privacidade. Saiba mais
o =3
IR
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https://meet.google.com/

Iniciar uma Reuniao

= Meet 08:29 - qua., 20 de mw &3 ‘? s

=N

Iniciar ou participar de
uma reuniao

Criar uma

nova reuniao

Nada agendado hoje

»F <
Twilight Talk = Owen Davey - g.cofodc
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Iniciar uma Reuniao

e Atribua um nome a nova reuniao

Iniciar ou participar de uma reuniao

Digite o apelido ou codigo da reunido. Para iniciar sua propria

reunido, digite um apelido ou deixe o campo em branco.

Criar uma
nova reuniao

Saiba como programar uma reunido Continuar

Caddigo

https://meet.google.com/axn-dqqt-pzn

* Ouingresse em uma reuniao existente com o céaigo
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Iniciar uma Reuniao

* Autorize os dispositivos — Camera e microfone

.
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Iniciar uma Reuniao

* Cligue no botao Participar agora para entrar na reuniao

W Meet

tutorialgooglemeet

S6 vocé esta aqui

Participar agora Apresentar

Qutras opgoes

%2 Usar smartphone para participar com audio

i \ -
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Sala de Reuniao

* |Informacoes sobre a web conferéncia

Adicionar outras pessoas

tutorialgooglemeet
Apelido na reunido (s6 pode ser usado na org

gan zagao Universidade Federal do Piaui)

Ape areu

Compartilhe estas informagdes com as pessoas gue vocé Cédlgo de

https://meet.google.com/wbk-pggr-hhg sSua
Copiar informacdes Ligar para reunido: (US) +1 252-376-1379 PIN: e
para enviar via e- reuniao
mail para LD Copiar informagdes sobre como participar

participantes

2+ Adic. pessoas
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Sala de Reuniao

Convidar novos usuarios para reuniao
Clique

Adic. pessoas

&+ Convidar R4 Ligar

Enviando e-mail como * (via Google Meet) <meetings-
noreply@google.com>

esta convidando vocé para participar de uma
Selecione os seus videochamada agora

contatos e clique : _
em Enviar e-mail
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Compartilhamento de Tela

e Usar apresentacao ou compartilhar tela

Apresentar

Atelainteira

Uma janela

Cligue em cima
dfa tela para B\
ativar a barra
inferior e C|Ique tutorialgooglemeet A $ -~ (]
em

GO

Uma guia do Chrome

Apresentar agora ’

\// h
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Outras Opc¢oes

* Gravar Reuniao e Alterar Layout

@ Gravar reunido ’

OF  Alterar layout @ Alterar Layout

1 Telacheia

Ativar legendas

g
€S3 Configuragdes
4

Usar um telefone para ouvir o dudio

E] Informar um problema
@ Denunciar abuso

Y\

: : Outras
googlemeet A \ v e E 0
Apresentar agora O pcoes
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Outras Opc¢oes

* As gravacoes ficarao salvas no seu Google Driver

@ GRAVANDO

111 - N AN

[ | 9?
Interromper e . Interromper gravag@o
Salvar gravacao

Y.; p . ‘ l OF  Alterar layout

3 Telacheia

]
-

Ativar legendas

Configuragdes

c @B

Usar um telefone para ouvir o dudio

Informar um problema

Denunciar abuso

®@ 6 U

Ajuda

* I odtgs -
tutorialgooglemeet A " . : gl-« N%S\
resentar agora pcoes
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Consideracoes Finais

e Solicite aos participantes que mantenham o
microfone desligado;

 utilize o chat para coordenar as participacdes por
audio e video;

* 0ingresso de novos participantes podera ser
realizado a qualquer momento;

* com o ingresso de novos participantes a tela
comecara a ficar multipartida, porém ao assumir
a fala, todos os participantes terao em tela cheia

a imagem deste interlocutor; ‘
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Consideracoes Finais

* 0 compartilhamento de conteudo pode ser
iniciado a qualguer momento da
videoconferéncia;

* 0 Google Meet € um servico mantido pelo
Google e disponibilizado por meio de convénio
educacional junto a UFPI.

* Mais informacdes no link:
https://support.google.com/a/users/answer/92827207?hl=pt-BR
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https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=pt-BR

OBRIGADO!

&*ifi SINAPSE

s
SISTEMA INTEGRADO DE
ACOMPANHAMENTO A PROJETOS
E SERVICOS

WWW.SINAPSE.UFPI.BR



