Ministério da Educacgao
Universidade Federal do Piaui
Gabinete do Reitor

PORTARIA GR /UFPI N2 10, DE 28 DE MAIO DE 2021

Estabelece diretrizes e metodologia de trabalho para
revisao e consolidagao dos atos normativos da UFPI.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI, no uso de suas atribuicdes legais,
estatutdrias e regimentais e, considerando:

- 0 Decreto n? 10.139 de 28 de novembro de 2019, da Presidéncia da Republica; e

- a decisdo da Comissdo constituida pelo Ato da Reitoria n? 116/21, em reunido realizada
no dia 06/05/2021;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer, por meio desta Portaria, diretrizes e metodologia de trabalho para
revisdo e consolidacdo dos atos normativos da UFPI nos termos do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro
de 2019.

Art. 22 O processo de revisdo e consolidacdo se constitui de 3 (trés ) fases distintas:
| - triagem;

Il - exame; e

Il - consolidacdo ou revogacéao:

§ 19 As duas primeiras fases (triagem e exame) poderdo ser refeitas para fim do
cumprimento do Decreto, conforme necessidade da unidade, observando as orientacbes e os prazos
estabelecidos nesta Portaria e anexos;

§ 292 O detalhamento das etapas do processo esta no Fluxograma, no Anexo |;

Art 32 O processo de revisdao e consolidacdo é coordenado pela Comissao Coordenadora
dos trabalhos de revisdo e consolidacao dos atos normativos da UFPI, designada pelo Reitor; e

Art. 42 A chefia de cada unidade da UFPI devera elaborar seu Plano de Trabalho ou
reelabord-lo, indicando cronograma e designando, por portaria, o Grupo de Trabalho (GT) ou a Comissao
responsdvel pela execucdo da revisdo e consolidacdo dos atos da sua unidade, caso ainda n3o o tenha
feito ou caso seja necessario fazer alteragdes.

§ 12 O cronograma constante no Plano de Trabalho de cada unidade a ser (re)elaborado
deverd seguir o Fluxograma e o Cronograma nos Anexos | e |l desta Portaria e encaminhado para a
Comissdo Coordenadora, através do e-mail: atosnormativos@ufpi.edu.br.
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§ 22 Os GTs ou ComissOes a serem (re)constituidos deverdo ser com servidores vinculados
a unidade responsavel pelo processo, podendo haver participagao de servidores de outras areas, desde
gue possuam conhecimento sobre o tema ou atuem diretamente na execugao do processo.

§ 32 A Comissao Coordenadora, os GTs e demais comissdes responsaveis pelos trabalhos
de revisdo e consolidacdo dos atos normativos na UFPI deverdo funcionar até o encerramento do
processo, exceto em caso justificado oficialmente para o Reitor e tendo a anuéncia oficial deste.

§ 42 As unidades que ndo possuem atos normativos passiveis de revisdo (editados até 03
de fevereiro de 2020) e ainda ndo informaram o fato oficialmente, a Comissdo Coordenadora, deverdo
fazé-lo via endereco eletrénico atosnormativos@ufpi.edu.br, conforme data prevista no Anexo Il desta
Portaria.

Art. 52 Os trabalhos dos GTs e das Comissdes deverdao se pautar pelas Disposicdes n@
10.139, de 28 de novembro de 2019, por esta Portaria, pelas instrucdes e demais orientacdes provindas
da Comissdo Coordenadora que funcionard até o encerramento das etapas, mediante submissdao dos
trabalhos consolidados e aprovados pelo drgdo competente.

Art. 62 Na etapa da Triagem, os atos normativos deverdo ser mapeados e pelas unidades
cadastrados no Sistema de Legislagdao da UFPI — SISLEGIS, criado pela Superintendéncia de Tecnologia da
Informacgdo e mantida pela Superintendéncia de Comunicagao Social , pelas unidades, a saber:

| - resolugdes e atos de Conselhos Superiores: Secretaria dos Conselhos Superiores;

Il - atos normativos e Portarias da Reitoria: Secretaria Administrativa do Gabinete do
Reitor; e

[ll - portarias e demais atos normativos emitidos pelas Pré-Reitorias, Superintendéncias,
Prefeitura Universitaria, Campi, Unidades de Ensino e seus respectivos conselhos e cdmaras: Orgdos de
Referéncias.

§ 12 No cadastro dos atos normativos, no SISLEGIS, deverao ser identificados a tipologia
do documento, a numeragao, data, ementa, link em que o documento esteja disponivel na integra para
consulta e anexos referentes aos atos.

§ 22 Todas as unidades deverdo averiguar o mapeamento e o cadastro dos atos normativos
e fazer alteragdes, caso sejam necessarias, conforme Anexo Il desta Portaria.

Art. 72 O cadastro dos atos normativos editados pelos Conselhos Superiores sera feito por
pertinéncia tematica e, apdés homologado pela Comissdo Coordenadora, serd encaminhado
automaticamente pelo SISLEGIS para as unidades responsdveis realizarem as etapas de exame e
revisdo/consolidacdo, conforme descrito abaixo:

| - Ensino Basico, Técnico e Tecnolégico (SEBTT e Colégios Técnicos);
Il - Tecnologia da Informacao (STI);

Il - Infraestrutura (PREUNI);

IV - Gestdo de Pessoas (SRH);

V - Assisténcia Estudantil (PRAEC);

VI - Pesquisa e Inovacao (PROPESQI);

VIl - Extensdo e Cultura (PREXC);

VIII - Ensino de Pds Graduacgdo (PRPPG);

IX - Ensino de Graduacdo (PREG); /{7:/L c:[f{.é;ﬁ -
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X - Administracdo Geral (Secretaria Administrativa do Gabinete do Reitor); e

Xl - Organizacdo e funcionamento (Centros, Campi, PROPLAN, PRAD e outras unidades
vinculadas a Reitoria).

Pardgrafo Unico. O cadastro dos atos cuja tematica seja de regimentos dos Conselhos
Superiores sera feito pela Secretaria dos Conselhos e as etapas de exame (revisdo) e consolidacdo serdo
feitas por Comissdes, designadas pela Reitoria, que representam os respectivos Conselhos.

Art. 82 Na etapa do Exame, caberd aos GTs/Comissdes das unidades demandadas, de
acordo com o tema e a matéria que lhe sdo atribuidos:

| - verificar a vigéncia dos atos normativos e, se eventualmente, foram revogados;

Il - identificar os atos com necessidade de revogacdo (tacitamente revogados ou
exauridos);

Il - identificar atos com valor normativo idéntico ou referentes a mesma matéria; e
IV - identificar os atos vigentes que necessitam de revisdo/atualizacdo, motivados por:
a) normas obsoletas ou que tratam de forma insuficiente a matéria a que se refere;

b) atos normativos idénticos ou da mesma matéria que precisam ser consolidados num
Unico ato;

c) atos em discordancia ao que disp&e o artigo 13 do Decreto 10.139/2019;
d) identificar ou sugerir unidades responsaveis pela revisdo/atualizacdo; e
e) identificar os atos vigentes que ndo precisam de alteragao.

Art. 92 Na fase de revisdo e consolidagdo, os atos tacitamente revogados ou exauridos
deverdo ser revogados.

Pardgrafo uUnico. A autoridade signataria competente devera editar uma portaria
(autoridade singular) ou Resolucdo (autoridade de colegiado), revogando, em diploma Unico, todos os
atos normativos da sua competéncia, relacionando-os nominalmente.

Art. 10. No processo de revisao deve-se analisar a vigéncia e a reunido dos atos normativos
sobre a mesma matéria em diploma legal Unico, a fim de atender ao disposto no artigo 72 do Decreto
10.139/2019.

Paragrafo Unico. A autoridade signataria competente deverd editar portarias (autoridade
singular) ou Resolucdo (autoridade de colegiado) consolidando atos normativos da mesma matéria em
um Unico ato e revogando os atos anteriores expressamente.

Art. 11. O processo de reedicdao dos atos que necessitam de alteracdo deverd seguir o
disposto no artigo 22 e no Paragrafo Unico, do artigo 13, do Decreto 10.139/2019, contendo indica¢do
expressa das alteracdes pelas unidades competentes.

§ 12 A reedicdo dos atos normativos respeitardo as autoridades signatarias que os
editaram; e

§ 22 No caso dos atos que necessitarem de aprovacao dos Conselhos Superiores da UFPI,
as minutas dos referidos atos deverdo ser encaminhadas ao gabinete do reitor, via processo eletronico,
para que sejam apreciadas pelos respectivos co 3 os, conforme prazo estipulado no Anexo Il desta

Portaria.
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Art. 12. Os atos que estejam com o conteudo atualizado e dispensarem a reedicdo deverdo
ter seu texto convalidado pela autoridade competente, exceto aqueles que ja atendam ao Decreto n?
10.139/2019 pela autoridade/instancia competente.

Pardgrafo Unico. A convalidacdo dos atos vigentes deverd ser realizada da seguinte forma:

| - Resolucdes e Atos de Conselhos Superiores: a convalidacdo serd realizada na forma de
Resolugdo emitida pelos respectivos Conselhos, em diploma normativo Unico, que relacionara todas as
resolucdes revisadas que continuardo vigentes;

Il - Atos Normativos e Portarias da Reitoria: a convalidagdo sera realizada na forma de
Portaria emitida pelo Reitor, em diploma normativo Unico, que relacionard todas os atos normativos que
continuarao vigentes; e

lll - Portarias e demais atos normativos emitidos pelas Pro-Reitorias, Superintendéncias,
Prefeitura Universitdria, Campi, Unidades de Ensino e seus respectivos conselhos e camaras: A
convalidacdo sera realizada na forma de Portaria emitida pela autoridade signataria da unidade ou na
forma de Resolucdo emitida pelos respectivos colegiados, em diploma normativo Unico, que relacionara
todos os atos normativos que continuardo vigentes.

Art. 13. A revisdo do conteudo dos atos normativos deve se ater ao Paragrafo Unico do
artigo 13 do Decreto n? 10.139/2019.

§ 12 Areedicao dos atos que necessitarem de revisdao que extrapola o disposto neste artigo,
por decisdo da unidade, podera ser realizada, desde que ndo ultrapasse os prazos desta portaria.

Disposi¢oes Finais:

Art. 14. Os GTs/Comissdes, no processo de revisdo e consolidagdo dos atos normativos da
UFPI, deverdo, conforme prazos estipulados no Anexo Il desta Portaria:

| — (re) fazer a triagem dos atos normativos da sua unidade e cadastrar a situacdo destes
no SISLEGIS (Exame);

Il - encaminhar a relagdo nominal, assinada pela chefia da Unidade, dos atos a serem
revogados, dos vigentes que serdo alterados e dos vigentes que ndo precisam de alteragdo para a
Comissdo Coordenadora (Central), através do e-mail atosnormativos@ufpi.edu.br, até o prazo estipulado
no Anexo Il desta Portaria;

Il - encaminhar a relacdo dos atos que precisam ser reeditados para as unidades
competentes iniciarem o processo de reedicdo, conforme prazo estipulado no Anexo Il desta Portaria;

IV - atualizar o SISLEGIS cadastrando os atos que foram editados e reeditados da sua
unidade;

V - encaminhar para a Comissdo Coordenadora, através do e-mail atos
normativos@ufpi.edu, o Relatdrio Final do processo de revisdo da unidade, contendo a relacdo de todos
os atos que foram revogados, reeditados e convalidados, planilhas e outros documentos inerentes ao
processo, conforme Anexo Il desta Portaria; e

VI - Encaminhar outros dados solicitados pela Comissdo Coordenadora, conforme prazo
estipulado por ela.

Art. 15. Cabera a Comissao Coordenadora encaminhar ao Gabinete da Reitoria a relacdo
dos atos revogados\alterados ou convalidados, conforme resultado apresentado pelos GTs/Comissdes,
para publicacdo no Didrio Oficial, bem como outros documentos necessarios ao cumprimento do Decreto

10.139/2019. s )
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Art. 16. Caberd a Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo a criacdo, adequacao e
atualizagdo do sistema institucional de manutengao de atos normativos para atendimento ao disposto no
§ 12 do artigo 16, do Decreto 10.139/2019;

Art. 17. Cabera a Superintendéncia de Comunicacdo Social a criacdo e atualizacdo da
pdagina institucional para atendimento ao disposto no § 12 do artigo 16, do Decreto 10.139/2019, bem
como garantir a transparéncia e o pleno acesso a informacgao referente os atos normativos revisados e
consolidados da nossa instituicdo, divulgando o link da pagina institucional, em atendimento ao Decreto
10.139/2019;

Art. 18. As unidades deverdo editar seus atos normativos em conformidade com o Decreto
10.139/19 e continuar inserindo-os, juntamente com seus anexos, no SISLEGIS e publica-los no Boletim
de Servico da UFPI.

Art. 19. Eventuais alteracGes em relacdo aos procedimentos ou solicitagdes de informacdes
adicionais poderdo ser realizadas pela Comissdao Coordenadora responsavel pelo monitoramento do
processo de revisdo e consolidacdo dos atos normativos na UFPI.

Art. 20. Casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Coordenadora.

Art. 21. Ficam revogadas:

| - a Portaria N2 01/2020, de 18 de maio de 2020;

Il - a Portaria N2 02/2020, de 28 de maio de 2020; e

IIl - a Portaria N2 009/2021, 18 de fevereiro de 2021, todas da Universidade Federal do
Piaui.

Art. 22. Esta portaria entra em vigor na data de sua publica¢do, a teor do Paragrafo unico,
do artigo 42 do Decreto N. 10.139/2019, considerando a urgéncia justificada pelo exiguo prazo restante
para seu cumprimento; bem como pela excepcionalidade operacional da atividade administrativa no

contexto da pandemia causada pela COVID-19 e da mudanga na gestdo da UFPI no que se remete a
Administracao Superior e a Dire¢do das unidades académicas.

Teresina, 28 de maio de 2021.
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ANEXO | PORTARIA GR /UFPI N2 10, DE 28 DE MAIO DE 2021

FLUXOGRAMA ATUALIZADO

Criagdo/Atualizagdo das
Comissoes e GTs e dos Planos
das Unidades

(Re) cadastro dos atos
normativos das unidades no
SISLEGIS, com seus anexos, por
area tematica com seus anexos

Levantamento/Averiguacdo
de todos os atos normativos
das unidades

Homologacdo dos Atos
cadastrados no sistema pela
Comissao Coordenadora

Exame dos atos normativos das
unidades, pelos GTs, e cadastro
no sistema da sua situagao
(revogado, vigente, revogado
parcialmente/alterar)

Encaminhamento, para a Comissao
Coordenadora, da listagem dos atos
normativos das unidades com a
identificacdo da situacdo dos atos e
publicacdo no Diario Oficial da
Unido. nelo Reitor

Revisdo/revogacdo/
consolidacdo/reedicdo e
convalidagao dos atos
normativos das
unidades e aprovagao nos seus
colegiados

Aprovagdo dos atos normativos
revogados/convalidados/reeditados
pelos colegiados das unidades e
instancias superiores da UFPI

Cadastro no SISLEGIS dos atos
revisados/consolidados e
elaboracdo de Relatorios,

listagens e Planilhas das
unidades contendo todas as
informacdes do processo de
revisao.

Publicacdo dos Atos Normativos

revisados/consolidados no Didrio

Oficial da Unido e Elaboracdo do
Relatério Final.
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ANEXO Il PORTARIA GR /UFPI N2 10, DE 28 DE MAIO DE 2021

CRONOGRAMA ATUALIZADO

ACOES PRAZO RESPONSAV
EIS

Atualizagdo dos GT/Comissdes e dos Planos de 01 /06/2021 Unidades Competentes
Trabalho das Unidades, caso necessario, e envio
para a Comissdo Coordenadora

e-mail: atosnormativos@ufpi.edu.br

Averiguacdo de todos os atos normativos da | Até01/06/2021 GTs
unidade e seu cadastro no sistema por drea
tematica

Declaragdo das unidades, informando a inexisténcia | Até 01/06/2021 Gestor da Unidade
de atos normativos passiveis de revisdo (editados
desde a criacdo da unidade até 03/20/2020), caso
ainda ndo tenham informado oficialmente, com o
envio para o e-mail: atosnormativos@ufpi.edu.br

Homologacdo dos Atos Normativos no sistema Até 01/06/2021 Comissao Coordenadora

(Re)exame dos Atos Normativos e | Até02/06/2021 GTs
encaminhamento ao gestor responsavel com a
situacdo (a ser revogado parcial/integral ou
mantido)

Encaminhamento para a Comissdo Coordenadoraa | Até 02/06/2021 GTs
listagem dos atos normativos da sua unidade, com
a quantidade de atos que serdo revogados, que
serdao mantidos e que serdo reeditados.

Revogacdo/Consolidacdo/Reedi¢do/convalidacdo Até 25/06/2021 Gestores e Colegiados da
dos atos que tramitam apenas na unidade e unidade
aprovados nos seus colegiados.

Encaminhamento para a Comissdo Central da | Até 30/06/2021 GTs e Unidades
relacdo dos atos
revogados/consolidados/convalidados e

reeditados, no ambito das unidades.

e-mail: atosnormativos@ufpi.edu.br

Insercdo no SISLEGIS dos atos | Até 09/07/2021 GTs e gestores das
revogados/consolidados e reeditados, no ambito unidades

das unidades e aprovados por seus colegiados
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Publicacdo no Diario Oficial da Unido dos atos
Revisados e Consolidados no ambito das unidades

Até 09/07/2021

Reitor

Encaminhamento dos atos revogados/
consolidados/reeditados/convalidados para
apreciacdo dos Conselhos Superiores, através de
processo eletronico e encaminhamento da relacao
destes para a Comissdo Coordenadora pelo e-mail:
atosnormativos@ufpi.edu.br

Até 02/08/21

GT

Aprovacgao dos atos normativos
reeditados/consolidados/revogados/convalidados
pelos Conselhos Superiores

Até 29/10/2021

Instancias Superiores
(CEPEX, CONSUN, CAD e CD)

Inser¢ao no sistema dos Atos Consolidados e
Aprovados nas Instancias Superiores

Até 18/11/2021

Gestor e GT das Unidades

Envio do Relatério e Planilhas sobre a| Até20//11/2021 GTs
revisdo/consolidacdo dos atos das unidades para a

Comissao Coordenadora

e-mail: atosnormativos@ufpi.edu.br

Publicacdo no Diario Oficial da Unido de todos os | Até 22/11/2021 Reitoria

atos revisados e consolidados

Relatério Final do Processo Até 30/11/2021 | Comissdo Coordenadora
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