
INSTRUÇÕES PARA IMPRIMIR OU PARA SALVAR O DOCUMENTO

1. ACESSE O MENU ARQUIVO (LADO SUPERIOR ESQUERDO DO DOCUMENTO)
2. SELECIONE A OPÇÃO “IMPRIMIR” 

VAI ABRIR UMA JANELA À DIREITA DA TELA PARA CONFIGURAÇÃO DO DOCUMENTO

3. SELECIONE:
IMPRIMIR - PÁGINA ATUAL (SE QUISER APENAS A PLANILHA QUE ESTÁ ABERTA)
IMPRIMIR - PASTA DE TRABALHO (PARA O ARQUIVO COMPLETO)

4. CLIQUE NA OPÇÃO "TAMANHO DO PAPEL" E SELECIONE "A4 - 21,CM X 29,7CM"

5. CLIQUE NA OPÇÃO "ESCALA" E SELECIONE "AJUSTAR À LARGURA"

6. CLIQUE AGORA NA CAIXA AZUL NO CANTO SUPERIOR DIREITO DA TELA PARA 
PROSSEGUIR COM A IMPRESSÃO OU SALVAR O DOCUMENTO.


