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RESOLUCAO 01/2018

CENTRO DE CIENCIA DA NATUREZA

Altera e Substitui a Resolu¢iio 01/2017 que Trata dos Critérios paraa

Concessao de Passagens e Dirias a Servidores do CCN/UFPL.

O Diretor do Centro de Ciéncias da Natureza e Presidente do Conselho Departamental do CCN,
no uso de suas atribui¢es, tendo em vista decisio do mesmo Conselho Departamental em reunido de
03.10.17 e, considerando:

O Processo 23111.0255835/2017-77

RESOLVE:

APRESENTACAO

A Administragdo do Centro de Ciéncias da Natureza (CCN), com o intuito de incentivar as
atividades académico-cientifico e tecnoldgicas, desenvolvidas por seus docentes e técnicos
administrativos, estabelece politica para o incremento das atividades de Pesquisa e Pds-Graduacao,
que dispde sobre os pardmetros para a concessio de passagens e diarias com recursos do CCN,

destinados pela UFPI para essa finalidade.

Objetivos
O presente documento visa regulamentar a participagdo de servidores do Centro de Ciéncias
da Natureza (CCN) da Universidade Federal do Piaui (UFPI) em eventos cientificos e tecnologicos,

por meio da concessdo de passagens e/ou diarias.



DADOS FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS

Sera feita uma alocacdo de 80% dos recursos, respeitando o limite or¢amentario-financeiro,
destinados a0 CCN para esses fins. Os 20% restantes poderdo ser utilizados para agoOes especiais
(auxilio a palestrantes, consultores externos etc.).

Para proceder a aloca¢do dos recursos, sera feita, ao final de cada ano, uma estimativa da
participa¢do dos docentes e técnicos administrativos em eventos cientificos e tecnoldgicos para o ano
seguinte, mediante preenchimento ¢ entrega aos Orgios competentes dos documentos:
“FORMULARIO PARA ESTIMATIVA DE PARTICIPACAO EM EVENTOS
CIENTIFICOS” (Anexo I). e “CRITERIOS DE AVALIACAO PARA CONCESSAO DE
PASSAGENS E/OU DIARIAS PARA DOCENTES E TECNICOS ADMINISTRATIVOS DO
CCN/UFPI’ (Anexo II).

ELEGIBILIDADE E CONDICOES DE PARTICIPACAO

As propostas deverdo ser apresentadas por proponentes lotados no CCN. A analise das

propostas sera feita a partir do Anexo II (preenchido e impresso).

Condigdes especificas para apresentagdo das propostas:

I. O proponente, obrigatoriamente, deve ter um trabalho formalmente aceito pela Organizagdo
do Evento para o qual pede apoio a participacio;

[I. O trabalho deve ter sido desenvolvido na UFPI;

III. O proponente somente podera ser contemplado uma tnica vez, no ano corrente;

IV. A proposta somente sera elegivel caso o proponente nio tenha sido contemplado no ano
anterior, salvo se o niimero de solicitagdes for menor frente aos recursos disponiveis;

V. Em caso de empate, considerar-se-4 o trabalho que envolva a participacdo de pesquisadores
de Iniciacao Cientifica;

VI Em caso de novo empate, considerar-se-4 a proposta que envolva colaboracdo de
pesquisadores de outras institui¢des;

VII. Em caso de novo empate, considerar-se-a a proposta do proponente mais idoso.

PUBLICO-ALVO

O programa atendera docentes e técnicos administrativos comprovadamente engajados em

atividades de pesquisa. Serdo atendidos, prioritariamente os pesquisadores vinculados a grupos de
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pesquisas certificados pela UFPI e/ou a projetos cadastrados na Coordenadoria Geral de Pesquisa

(CPES) da Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo (PROPESQI).

ESTIMATIVA DE PROPOSTAS

Obedecidas as etapas e datas limites estabelecidas no cronograma do edital, os Departamentos,
Coordenagdes REUNI e Coordenagdes de Programas de Pos-Graduagdo apresentardo a Direcdo do
Centro o FORMULARIO PARA ESTIMATIVA DE PARTICIPACAO EM EVENTOS
CIENTIFICOS) e o formulario “CRITERIOS DE AVALIACAO PARA CONCESSAO DE
PASSAGENS E/OU DIARIAS PARA DOCENTES E TECNICOS ADMINISTRATIVOS DO
CCN/UFPI’ (Anexo II), devidamente assinados.

A Comissao de Avaliagdo, composta por trés membros eleitos pelo Conselho Departamental
do CCN, reunir-se-a para analise e parecer das propostas conforme as datas estabelecidas em edital a
ser langado pelo CCN no més de novembro de cada ano, e divulgara os resultados no site do CCN

(hitp: /A www ufpi.br/een).

CONDICOES PARA ACEITACAO DAS PROPOSTAS

Em nenhuma hipotese, sera possivel a alteragao e/ou a complementagdo da documentagdo apos

a submissao do pedido.

ANALISE DAS PROPOSTAS

Enquadramento das propostas

Implicard a imediata recusa da proposta submetida pelo docente ou pelo técnico-administrativo:
I. Preenchimento incompleto dos campos obrigatorios do formulario;
II. Auséncia de algum documento relacionado.

Avaliagdo das propostas

I.  As solicitagdes serdo analisadas pela Comissao de avaliagdo do CCN;

II. A avalia¢dao da documentag@o do Anexo II resultara em uma pontuacdo (ranking);

III. Os pleitos pontuados terdo suas solicitacdes de passagens e/ou diarias atendidas, em ordem
decrescente, conforme o limite orcamentario-financeiro dos recursos descentralizados para o
CCN/UFPI com esses fins;

I'V. Para o célculo do nimero de diarias a ser concedido, sera considerado o nimero de dias do

evento, considerando-se ainda, se necessario, os dias de deslocamento;
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V.

Quando os recursos ndo forem suficientes para cobrir a concessdo de passagens e diarias a um

mesmo solicitante, sera autorizada a despesa que tiver maior saldo financeiro disponivel.

DIVULGACAO DOS RESULTADOS

L.

II.

M1

IV.

V.

O resultado do julgamento das propostas serda divulgado no site do CCN

(hitp:swwiwv.utpi.bricen), no inicio do ano, cabendo aos proponentes a inteira responsabilidade

de informar-se dos mesmos;

Serdo divulgados os nomes dos proponentes com propostas contempladas. Serdo também
divulgados os numeros das solicitagdes pontuadas, mas ndo contempladas por limitagio
financeiro-or¢amentaria e das solicitacdes recusadas;

Serdo aprovadas as propostas com maior pontuacdo, respeitado o limite or¢amentario-
financeiro dos recursos descentralizados para a CCN/UFPI para este fim;

O proponente, se contemplado, sera responsabilizado pela gestdo e aplicagdo dos recursos por
meio da prestacdo de contas que devera ser encaminhada ao CCN/UFPI em um prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis apos o retorno, acompanhada do relatorio circunstanciado sobre a
viagem, bilhetes de viagem e dos documentos comprobatdrios da participa¢do do beneficiario
nas atividades previstas;

A prestacdo inadequada de contas implicara na devolug@o dos recursos para o CCN/UFPI.

ENCAMINHAMENTO DO PEDIDO DE PASSAGENS E/OU DIARIAS

As solicitagdes de passagens e/ou didrias deverdo ser encaminhadas pelo interessado via

memorando eletronico, enderecadas ao superior imediato, com abertura de processo na divisdo de

Protocolo e Documentos e com os documentos comprobatdrios em anexo.

Assim, o tramite das solicitagdes realizar-se-a da seguinte maneira:
L. Prazo minimo para solicita¢ao: 30 (trinta) dias antes da realizacdo do evento;
II. Encaminhar memorando eletrénico ao chefe imediato informando no texto:
a. Natureza da solicitagdo: passagens e diarias; apenas passagens; ou apenas diarias;
b. Dados do evento: nome, periodo de realiza¢ao, local de realizagdo, site (se houver);
c¢. Dados pessoais do solicitante; dados bancarios (se houver solicitacdo de diarias);
data e horério de inicio e término dos trabalhos; e sugestdo de horarios de partida e
retorno;
d. Informar que ndo estara de férias no periodo da viagem e que ndo havera prejuizo

das atividades académicas e/ou administrativas;
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e. Quando a solicitacdo for somente de diarias, informar o meio de transporte a ser

utilizado;

1. Anexar o formulario de solicitagdo, disponivel em http://www.utpi.br/formulario-

passagens-diarias, devidamente preenchido e assinado pelo solicitante e pelo superior

imediato;

Iv. Anexar uma copia do trabalho a ser apresentado no evento cientifico/tecnoldgico, a

comprovacdo de aceite do trabalho e o comprovante de inscri¢do no evento.

CONSIDERACOES GERAIS

L. Pesquisadores de PPG deverdo solicitar, preferencialmente, passagens e diarias aos

Coordenadores dos Programas de Pos-Graduagdo, para a utilizacdo de recursos do

Programa de Apoio a Pds-Graduagdo — PROAP. Caso ndo seja possivel, a PRPG

encaminha a solicitagdo ao Centro para atendimento com recursos do CCN;

I1. Para participacdo em congresso sera concedida apenas um auxilio por ano, por

pesquisador e somente um autor devera apresentar o referido trabalho;

II1. Para evento Internacional (fora do Pais) sera concedido uma ajuda de custo, com valor fixo,

apenas para aquelas propostas submetidas a outros 6rgdos de fomento, mas ndo contemplada

por falta de recurso financeiro daquele rgao ou sem resposta até a data limite para encaminhar

com a solicitagao.

IV. A concessao de passagens, didrias e/ou ajuda de custo para participagdo de eventos

cientificos ou tecnologicos estara sujeita, em qualquer caso, a existéncia de recursos

or¢amentarios.

CONSIDERACOES FINAIS

Os casos omissos ¢ as situagdes que ndo foram previstas no presente documento serao

deliberados pela Diretoria do CCN/UFPL.

da de Moura

Edmilson Miran
Diretor do CCN

Teresina, 09 de junho de 2018



ANEXO 1

FORMULARIO PARA ESTIMATIVA DE PARTICIPACAO
EM EVENTOS CIENTIFICOS

DEPARTAMENTO/CURSO:

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO VICULADO (quando for o caso):

Matricula SIAPE/Nome do Interessado:

E-mail:

Area do conhecimento:

Nome do evento:

Periodo do Evento:
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ANEXO II

CRITERIOS DE AVALIACAO PARA CONCESSAO DE PASSAGENS E/OU DIARIAS PARA
DOCENTES E TECNICOS ADMINISTRATIVOS DO CCN/UEPI.

N° | Critérios de avalia¢io Variaveis Pontuacio Pontuacio
obtida

Internacional 10
1 | Categoria Nacional 7
Regional 4
2 | Membro de grupo de pesquisa Sim 10
certificado pela UFPI Nio 0
3 | Participagdo em Programas de Pds- Orientador 10
Graduacio. Coorientador 5
4 | N°de alunos de IC ou TCC-II (ou >3 10
similares) no ano vigente da solicitacdo <3 5
5 | Colaborag@o com projetos de IC ou TCC Sim 5
no ano vigente da solicitagio Niao 0
6 Pontuacio cientifica™ nos ultimos trés >5 10
anos <5 5
7 | Solicitagao para agencia de fomento com Sim 10
pedido indeferido Nao 0
8 | Obteve apoio da UFPI para participa¢dao Sim 0
em evento no ano anterior Nao 10

(*)Publicacdo em anais de eventos (QUALIS/CAPES com estratos A1, As, B; ou B»); publicagio em revistas indexadas no
sistema QUALIS/CAPES com estratos A1, Az, By ou Bs; livros ou capitulos de livros com ISBN.



ANEXO III

SOLICITACAO DE PASSAGENS E/OU DIARIAS

Natureza da Solicitacdo: ( ) Passagens ( ) Diarias

DADOS DO BENEFICIARIO

Nome: Cargo/Profissdo:
Data de nascimento: RG: Orgao Emissor/Estado:
CPF: E-mail:
Matricula SIAPE: Fone:
Nome da mae:
DADOS BANCARIOS
Banco: Agéncia: C/C:
MOTIVO DA VIAGEM (Objetivo/Assunto a ser tratado no evento)
ROTEIRO DA VIAGEM
Trecho 1: Data:

Sugestao de voo/horério:

Inicio dos trabalhos:

Trecho 2:

Data:

Sugestdo de voo/horario:

Término dos trabalhos:

JUSTIFICATIVA PARA VIAGEM REALIZADA EM FINAL DE SEMANA OU FERIADOS

CIENCIA DA CHEFIA IMEDIATA

Nome:

Lotagdo/Vinculo/Cargo:

(Assinatura/Carimbo)

Data:

AUTORIZACAO DA DIRECAO DO CCN

(Assinatura/Carimbo)

Data:




