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CONSOLIDAÇÃO ANTECIPADA DE DIÁRIO DE CLASSE 
 

Consolidação de Diário de Classe antes do prazo previsto no Calendário Acadêmico 
(Não há previsão normativa expressa para o procedimento) 

 

 
  

O aluno protocola formulário 
de consolidação antecipada 

do diário de classe

O Protocolo forma processo 
e encaminha os autos ao 
Chefe de Departamento

O Chefe de Departamento 
encaminha os autos ao 

docente responsável pela 
disciplina / turma

O docente se manifesta pelo 
deferimento (ou 
indeferimento). E 

fundamenta a sua decisão 
apreciando os motivos da 

antecipação

O docente deve inserir no 
diário de classe eletrônico 

(SIGAA) todas a informações: 
(a) registro das aulas, (b) 
registro da frequência do 

aluno e (c) registro das notas

O docente junta aos autos a 
cópia do diário de classe

O docente devolve os autos 
ao  Chefe de Departamento

O Chefe de Departamento 
homologa (ou recusa) a 

decisão do docente 
responsável pela disciplina / 
turma e encaminha os autos 

à DAA/PREG

A DAA/PREG verifica se o 
diário de classe está 

completo: (a) registro das 
aulas, (b) registro da 

frequência do aluno e (c) 
registro das notas

A DAA/PREG  homologa a 
decisão do Chefe de 

Departamento (ou devolve 
os autos para diligência)

A DAA/PREG encaminha os 
autos à DCA/DAA, conforme 

o caso, para efetuar a 
consolidação da turma


