MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Piaui
Pro-Reitoria de Administracéo

INSTRUCAO PROCESSUAL — CURSO DE CAPACITACAO

Inexigibilidade de Licitagdo - art. 25, inc. 111, combinado com o art. 13, inc. VI, da

lei n° 8.666/93

Documento

Responséavel

1. Abertura de processo eletrébnico contendo Memo
solicitando a contratagdo, Documento de Formalizacdo
da Demanda indicando os servidores que participardo da
Equipe de Planejamento da Contratacdo, Termo de
Ciéncia assinado pelos servidores indicados, Proposta e
apresentacdo do Curso.

Requisitante

2. Envio do processo para SRH para:
e Verificar se a presente capacitacdo esta inclusa no
Plano de Desenvolvimento de Pessoas — PDP;
e Anexar comprovante de cadastro da capacitacdo
no PGC,
Obs: no despacho de encaminhamento a SRH o setor
deve informar também se no site da ENAP ha algum
curso da mesma natureza, e justificando sua nao
contratagéo, caso tenha o curso.

Requisitante

3. Analise do pedido e autorizacdo SRH

4. Envio do processo 8 PRAD Requisitante
5. Informa dotacdo orcamentaria PROPLAN
6. Portaria de designacdo da equipe de planejamento da PRAD

contratacdo. (IN 05/2017)

7. Estudos Técnicos Preliminares cadastrados no
Sistema ETP Digital - IN 40/2020 (somente para
contratacdes acima de R$ 17.600,00)

Equipe de Planejamento da
Contratagéo

8. Mapa de Gerenciamento de Riscos - IN 05/2017

Equipe de Planejamento da

(somente para contratacdes acima de R$ 17.600,00) Contratacao
9. Termo de Referéncia/Projeto Basico. | Equipe de Planejamento da
https://www.gov.br/agu/pt- Contratagéo

br/composicao/cqu/cqgu/modelos/licitacoesecontratos/outr
os-modelos (IN 05/2017)

10. Minuta de contrato (se for o caso)

Equipe de Planejamento da
Contratagéo

11. Aprovacdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico

Direcao de Centro/Campi ou
Pro-Reitorias

12. Declaracdo de Adequacdo Orcamentaria (somente
para contratagdes acima de R$ 17.600,00)

PRAD

13. Comprovacéo dos precos praticados

Equipe de Compras/CCL

14. Envio do Projeto Basico a empresa

Equipe de Compras/CCL

15. Documentacéo para habilitacdo juridica, regularidade
fiscal e trabalhista e qualificagdo técnica e econémico-

Equipe de Compras/CCL



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/outros-modelos
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/outros-modelos
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/outros-modelos
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financeira

16. Lista de Verificacdo, com indicacdo da folha em que
constam o0s documentos— modelo esta no link
https://www.ufpi.br/requisicoes-prad#INEXIGIVEL.

PRAD

17. Parecer Juridico (somente para contratacfes acima de
R$ 17.600,00)

PGF

18. Andlise das recomendagdes do Procurador Federal e
encaminhamento de pendéncias ao setor requisitante
(somente para contrata¢des acima de R$ 17.600,00)

PRAD

19. Atualizacdo da proposta e habilitacdo da empresa

Equipe de Compras/CCL

20. Autorizacdo para lancamento do SIDEC PRAD

21. Publicacdo do SIDEC. Equipe de Compras/CCL
22. Autorizacdo do empenho. PRAD

23. Emisséo da nota de empenho. GEXCONT/DCF

24. Encaminhamento da Nota de Empenho para o
contratado

Equipe de Compras/CCL

25. Ateste da Nota Fiscal

Requisitante

26. Liquidagéo GCUSTOS/DCF
27. Pagamento GPGTO/DCF
28. Arquivo GECONT/DCF



https://www.ufpi.br/requisicoes-prad%23INEXIGIVEL

