MANUAL DO ALUNO

CADASTRO INSTITUCIONAL / MATRICULA INSTITUCIONAL

TITULO XIlI

DO CADASTRO OU MATRICULA INSTITUCIONAL DE ALUNO

Art. 197 Cadastro ou matricula institucional é o ato pelo qual o candidato se
vincula provisoriamente a um curso de graduacdo, mediante acesso por uma
forma de ingresso legalmente reconhecida.

Paragrafo unico. A efetivacdo do vinculo ocorrera com a matricula curricular
correspondente ao periodo letivo de entrada do aluno cadastrado.

Art. 198 O cadastro institucional € coordenada pela DAA/PREG e sera
disciplinada por edital ou norma especifica, de acordo com a forma de ingresso:

| — O cadastro institucional dos alunos ingressantes por meio do Sistema de
Selecdo Unificada-Sisu ou vestibular, sera realizada nas Unidades de Ensino
desta Universidade;

ll- Caberd aos Diretores de Centro ou de campus a indicacdo dos servidores
técnicos administrativos, bem como as providéncias necessarias para a
disponibilizacdo de equipamentos, material de expediente e estrutura fisica para a
realizacdo da referida matricula;

Il — Serdo de responsabilidade da Diretoria de Administragdo Académica o
treinamento dos servidores técnicos administrativos, o fornecimento do material
grafico e o acompanhamento do processo de matricula;

IV — Compete ao Nucleo de Tecnologia da Informacdo (NTI) dar suporte técnico
ao sistema de cadastro institucional, a infraestrutura de equipamentos de
informatica, a rede de computadores e ao acesso a internet.

Paragrafo unico. A execugdo do cadastro institucional mobiliza os seguintes
Orgaos:

a) Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo (PREG): traca as diretrizes operacionais
de carater genérico e promove a avaliagdo do processo de matricula juntamente
com os demais Org&os envolvidos;

b) Diretoria de Administracdo Académica (DAA): define procedimentos para
execucdo do cadastro institucional, elabora formularios de matricula, distribui
atividades e operacionaliza as diretrizes estabelecidas pela PREG, obedecendo a
legislagao pertinente;

c) Ndcleo de Tecnologia da Informagéo (NTI): executa tecnicamente o sistema de
cadastro institucional obedecendo as diretrizes estabelecidas em legislacéo
pertinente;

d) Centros de Ensino ou Unidades de Ensino: coordenam, efetivam e orientam as
atividades de cadastro institucional sob sua responsabilidade;

Art. 199 Para as formas de ingresso que admitam classificados, a ocorréncia do
ndo cadastro institucional ou da ndo efetivagdo do vinculo com a matricula
curricular implicard o remanejamento dos classificados até o preenchimento das



vagas disponiveis, segundo a ordem de classificacao por
curso/turno/sede/modalidade/habilitacdo do processo seletivo respectivo.

Art. 200 Uma vez matriculado institucionalmente, o aluno devera submeter-se as
exigéncias resultantes das especificidades do projeto pedagdgico do curso que o
receber em sua proposta curricular mais atualizada.



