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Ministério da Educacao
Universidade Federal do Piaui
Pré-reitoria de Administracao

PORTARIA PRAD/UFPI N2 25 DE 11 DE OUTUBRO DE 2023

Estabelece normas e procedimentos referentes ao
registro do instrumento de cobranga no sistema
Contratos.gov.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI, no uso de
suas atribuicdes legais, e considerando a competéncia delegada por meio do Ato da Reitoria N° 94/12,
de 17 de janeiro de 2012, que permite a pratica de atos de administracdo necessarios ao desempenho
das atribuicdes da Proé-Reitoria de Administracdo; a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que
regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contratos da
Administracdo Publica e da outras providéncias; a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que disciplina
licitacOes e contratos administrativos; a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, que dispde sobre a observancia da ordem cronolégica de pagamento das obrigacdes relativas ao
fornecimento de bens, locacbes, prestacdo de servicos e realizacdo de obras, no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional; o Manual Compras.gov.br Contratos,
versdo 1.23.0/ago/2023; o Manual de Instru¢des e Procedimentos da Diretoria de Contabilidade e
Financas, versdo 1.0/jan/2023; a Portaria PRAD/UFPI n° 21, de 25 de janeiro de 2022, que estabelece
normas e procedimentos referentes a gestdo e fiscalizacdo de contratos, exceto contratos de obras e
servicos de engenharia.

RESOLVE:

Art. 12 Esta portaria dispde a obrigatoriedade do registro de instrumento de cobran¢a no
sistema Contratos.gov (Comprasnet/Contrato) referente a todas as despesas, cujos empenhos sdo
originados neste sistema.

Art. 22 Entende-se por instrumento de cobran¢a o documento, emitido pelo Contratado,
gue detalha a transacdao comercial de material ou servi¢o, para cobran¢ca do pagamento pela UFPI,
podendo ser feito sob a forma de nota fiscal, fatura, recibo ou outro documento com as mesmas
caracteristicas e legitimidade.

Art. 32 Para as despesas referentes aos contratos de natureza continuada, o instrumento
de cobranca sera preenchido pelo fiscal/gestor de seu respectivo contrato e inserido no processo de
solicitacdo de pagamento.

Art. 42 Para as despesas de natureza ndo continuada, ficam estabelecidas como unidades
de registro do instrumento de cobranga:
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I- Divisdo de Almoxarifado: para despesas referentes a aquisicdo de material de consumo,
excetuando-se as provenientes dos Restaurantes Universitarios;

[I- Divisao de Patrimbnio: para despesas referentes a aquisicdo de material permanente;

llI- Diretoria Administrativa: para despesas com prestacao de servicos sem cobertura
contratual;

IV- Restaurantes Universitarios: para despesas com aquisicdo de material de consumo
destinados aos Restaurantes Universitarios.

Pardgrafo unico: Cada Restaurante Universitario configura-se como uma unidade de
registro e serdo designados servidores responsdveis pelo cadastro dos respectivos instrumentos de
cobranga no ComprasNet/Contratos.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, conforme Pardgrafo Unico
do Art. 49 Decreto n? 10.139 de 28 de novembro de 2019, considerando a necessidade de amplo
conhecimento e divulgacdo do tema no ambito da UFPI, antes de 12 de janeiro de 2024, conforme
também, o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Teresina, 11 de outubro de 2023.
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