1.3.  Da instrucio processual para solicitacio de reforco ou anulagao
de empenhos de contratos

» Da Documentacio

A solicitagdo de refor¢co e/ou anulacido de empenhos de contratos deverd ser
encaminhada por email a Geréncia de Execu¢do Contabil (gexcont@ufpi.edu.br) ou através de

memorando eletronico, devendo conter:

I. Documento de formalizagdo de demanda para contratos continuados - Anulagdo ou
Reforco (Anexo VI Portaria PRAD/UFPI n° 14, de 26/08/2021);

II. Consulta de regularidade fiscal do fornecedor — SICAF;

III. Certidao do fornecedor e sdcio majoritario: Certiddo de Licitantes Inidoneos — TCU;
Certidao de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNJ; Cadastro de Empresas

Inidoneas e Suspensas — CGU.

» Do Fluxo Descritivo para solicitacio de refor¢o ou anulacio de empenhos de
contratos

Este documento descreve as etapas para solicitacdo de refor¢o e/ou anulagdo de

empenhos de contratos continuados. Define as dreas e atores envolvidos, bem como os atos

administrativos necessarios a conformidade do processo.

Tabela 1 -Fluxo Descritivo para solicita¢do de refor¢o ou anulagdo de empenhos de contratos

Etapa Unidade Administrativa ‘ Atos Administrativos e Documentos
¢  Enviar email ou memo. solicitando reforgo e/ou anulagdo de
1 SOLICITANTE/FISCAL empenho, anexando a documentacdo constante no item 1.3.

e  Realizar refor¢o e/ou anulagdo de empenho conforme
2 GEXCONT/DCF solicitagdo, atualizando a planilha de execug¢do do referido

contrato.

» Siglas e Defini¢oes:

SOLICITANTE/FISCAL: responsavel pela solicitagio e acompanhamento da
execucao do contrato.

GEXCONT: Geréncia de Execugdo Contabil.

DCEF: Diretoria de Contabilidade e Finangas.
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> Formularios

Documento de formalizacdo de demanda para contratos continuados - Anulagdo ou

Reforco.

> Fluxograma
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ANEXO VI

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — CONTRATOS CONTINUADOS (REFORGO OU ANULACAO)

EXERCICIO FINANCEIRO/ANO:

TIPO: REFORCO DE EMPENHO ( )

ANULACAO DE EMPENHO (

NUMERO DO EMPENHO:

1 - DADOS DO CONTRATO

NUMERO DO

VIGENCIA DO

VALOR DO

FORNECEDO

CNPJ:

OBJETO:

GESTOR:

FISCAL:

2 — TABELA DE EMPENHO

2.1 - LOCACAO DE MAO-DE-OBRA

n° ITEM NO CARGO QUANT. | VALOR VALOR QUANT. A VALOR A
PREGAO POSTOS | UNITARIO MENSAL |REFORCAROU|REFORCAR OU
ANULAR ANULAR
TOTAIS
2.2 - DEMAIS CASOS
n° ITEM NO DESCRIGAO VALOR  |QUANTIDADEA| VALOR A
PREGAO UNITARIO |REFORGAROU|REFORGAR OU
ANULAR ANULAR

TOTAIS




