1.4. Da instrucio processual para solicitacio de empenhos para despesas com
Bolsas e Auxilios Estudantis

» Da Documentacio

A emissdo do empenho para bolsas e auxilios estudantis serd realizada mediante
autuacgdo de processo administrativo que devera ser instruido com os seguintes documentos:
I.  Memorando Eletronico com a solicitacdo de empenho;

II. Formulario de Qualificagdo da Demanda.

> Do Fluxo Descritivo para emissio de empenhos para despesas com Bolsas e
Auxilios Estudantis

Este documento descreve as etapas do processo de emissao de empenho para despesas

com bolsas e auxilios estudantis. Define as unidades administrativas envolvidas, bem como os

documentos necessarios a correta instru¢ao processual.

Tabela 1 - Fluxo Descritivo do Processo de Emissdo de Empenho para Despesas com Bolsas ¢ Auxilios
Estudantis

Etapa Unidade Administrativa Atos Administrativos e Documentos
e Instruir processo administrativo no SIPAC, anexando
AREA RE QUISITANTE documentagdo constante no item 1.4;

1 (Unidade Demandante)
e  Encaminhar o processo ao Ordenador de Despesas (PRAD)
para analise e manifestacdo quanto a autorizagdo de empenho.
e  Analisar instru¢do processual;

2 PRAD (Ordenador de e  Solicitar detalhamento or¢amentario a PROPLAN;

Despesas)

e  Deliberar sobre a emissdo ou ndo do empenho. Caso aprove,
encaminhar o processo para GEXCONT.

3 PROPLAN e  Detalhar Crédito Orgamentario.

4 GEXCONT/DCF e  Emitir a Nota de Empenho.

» Siglas e Definicoes:

AREA REQUISITANTE (UNIDADE DEMANDANTE): Unidade da UFPI que
tenha demandado a emiss@o de empenho de despesa e/ou seja responsavel pelo
acompanhamento da execuc¢do do objeto.

PROPLAN: Pro-Reitoria de Planejamento.

PRAD: Pro-Reitoria de Administragao.

GEXCONT: Geréncia de Execucao Contabil.

DCF: Diretoria de Contabilidade e Finangas.
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ORDENADOR DE DESPESA: toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem na
emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos.
SIPAC: Sistema Integrado de Patrimonio, Administragdo e Contratos.

EMPENHO: E o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado
obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condig¢do (art. 58, da Lei

n°4.320/1964).

» Formularios
Formulério de Qualificacdo da Demanda - Auxilio Financeiro.

» Fluxograma
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAU{

1 - Dados orcamentarios

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
PRO-REITORIA D EPLANEJAMENTO E ORGAMENTO - PROPLAN

Detalhamento orgamentario para empenho de despesas relativas ao programa de concessdo de bolsas gerenciadas pela <<unidade administrativa>> no Exercicio de << >>, conforme edital n®

2 - Dados do Requisitante

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Solicitagdo de emissdo empenho de despesas relativas a concessdo de auxilio estudantil, bolsa etc vinculados ao (...). Edital n°, O programa tem por objetivo (...)

TERESINA - CCHL
TERESINA - CCE
TERESINA - CCN
TERESINA - CT
TERESINA - CCS
TERESINA - CCA
PICOS

FLORIANO

BOM JESUS

TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




