1.5.2 Execuciio pela FUNDACAO DE APOIO - FADEX
» Da Documentacio

A emissdo do empenho de Termo de Execucido Descentralizada executado pela
FADEX ser4 realizada mediante autuagao de processo administrativo que devera ser instruido
com os seguintes documentos:

I. Memorando eletronico de encaminhamento;

II. Documento de formalizagdo de demanda para empenhos de TED;
III. Termo de Execucdao Descentralizada e Plano de Trabalho;

IV. Projeto e respectiva resolugdo de aprovacao, se for o caso;

V. Parecer da PGF / UFPI;

VI. Termo de Contrato Aprovado;

VII. Plano de Trabalho UFPI / FADEX;

VIII.Nota de Crédito (Dotagdo Or¢camentaria).

> Do Fluxo Descritivo de processo de solicitacio de empenhos de TED com
execuc¢io pela FADEX

Este documento descreve as etapas do processo de solicitagdo de empenho de Termo

de Execu¢do Descentralizada executado pela FADEX. Define as areas e atores envolvidos,

bem como os atos administrativos necessarios a conformidade do processo.

Tabela 2 - Fluxo Descritivo do Processo de Emissdo de Empenho de Termo de Execugdo
Descentralizada — TED (Execugéo pela FADEX)

Etapa Unidade Administrativa Atos Administratives e Documentos

*  Proceder com a abertura de processo administrativo no
SIPAC, anexando a documentag@o constante no item 1.5.2;
1 UNIDADE
DEMANDANTE * Encaminhar o processo ao Ordenador de Despesas
(PRAD) para analise e manifestagdo quanto a autorizagdo de
empenho.
e  Analisar os documentos do processo para manifestacdo de
aprovacao ou recusa do empenho da despesa;
2 PRAD (Ordenador de
Despesas) e  Encaminhar o processo para CCL / PRAD para publicagio
da dispensa de licitagdo e demais instru¢des processuais.
e  Analisar os processos vindos da PRAD para publicagdo da
dispensa de licitagdo e demais instru¢des processuais;
3 CCL/PRAD
e  Encaminhar o processo para PRAD com a informacdo
solicitada.
4 PRAD (Ordenador de e  Encaminhar o processo a Geréncia de Execu¢do Contabil
Despesas) em caso de aprovacdo dos processos vindo da CCL / PRAD.
4
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e Analisar os documentos do processo, executar a emissao
5 GEXCONT/DCF da nota de empenho da despesa conforme autorizagdo do
ordenador da despesa;

e  Encaminhar o processo para Coordenadoria de Convénios
¢ Contratos / PROPLAN para publicagdo do contrato no DOU.

6 Coordenadoria de e Analisar os documentos dos processos vindos da
Convénios e Contratos / GEXCONT e realizar a publicagdo do contrato no DOU;
PROPLAN

e  Encaminhar o processo novamente para GEXCONT.

7 GEXCONT/DCF e  Manter o processo de empenho e notificar o demandante.

» Siglas e Definicoes:

UNIDADE DEMANDANTE: responsavel pelo acompanhamento da execugdo do
Termo de Execucdo Descentralizada.

PRAD: Pro-reitoria da Administracao.

PROPLAN: Pro-reitoria de Planejamento.

GEXCONT: Geréncia de Execugdo Contabil.

DCF: Diretoria de Contabilidade e Finangas.

ORDENADOR DE DESPESA: toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem na
emissdo de empenho, autoriza¢do de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos.
SIPAC: Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos.

EMPENHO: E o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado
obrigacao de pagamento pendente ou ndo de implemento de condigcdo (art. 58, da Lei
n°4.320/1964).

CCL: Coordenadoria de Compras e Licitacdes.

TED: Termo de Execu¢do Descentralizada.

UFPI: Universidade Federal do Piaui.

FADEX: Fundagao Cultural e de Fomento a Pesquisa, Ensino, Extensdo e Inovacgao.
PGF: Procuradoria - Geral Federal.

DOU: Didrio Oficial da Unido.

> Formularios

Documento de formalizacdo de demanda para empenho de TED.
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» Fluxograma
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MEMORANDO DE SOLICITAGAO - TED

Memorando Eletrénico n® -----------

Sr(a). Pré-Reitor(a) de Administragao,

Trata-se 0 processo de solicitagdo de empenho (Descrever o n° do TED e o seu objeto).

Tendo em vista 0 Documento de Formalizagéo de Demanda apresentado, solicito autorizagéo para
emissdo de empenho no valor de R$ (Valor), em nome do fornecedor (Nome da empresa).

Atenciosamente,
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