1.7.Da instrugﬁo Erocessual da Prestagﬁo de Contas do SuErimento de Fundos

» Da Documentacio

A prestagdo de contas de Suprimento de Fundos devera ser instruida com os
seguintes documentos:
I.  Formulario de Prestagdo de Contas;
II. Comprovante dos gastos realizados;

II1. Justificativas para realizag@o dos gastos.

» Do Fluxo Descritivo para entrega da Prestacdo de contas do Suprimento de
Fundos

Este documento descreve as etapas para apresentacao/analise da prestagdao de contas do

Suprimento de Fundos. Define as areas e atores envolvidos, bem como os atos administrativos

necessarios a conformidade do processo.

Tabela 1 -Fluxo Descritivo para entrega da prestagdo de contas de Suprimento de Fundos

Etapa Unidade Administrativa Atos Administrativoes e Documentos
e Solicitar o processo de concessdo do Suprimento de
Fundos a GEXCONT;

1 PROPONENTE

e  Enviar processo 8 GEXCONT com a prestagdo de contas,
devendo conter os documentos listados no item 1.7.

e  Analisar a documentagdo enviada e preencher a Ficha de
2 GEXCONT/DCF analise de Suprimento de Fundos, informando se a mesma esta
apta ou nao para aprovagao.

e  Deferir ou indeferir a prestagdo de contas;

e  Encaminhar processo 8 GEXCONT, em caso de aprovacao
3 DA/PRAD ou para o proponente caso prestagdo de contas nio esteja apta
para aprovagao.

4 GEXCONT/DCF e Realizar a baixa e reclassificagdo das despesas realizadas,
em caso de aprovagdo.

e Adotar as providéncias definidas pela DA/PRAD
5 PROPONENTE devolvendo o processo.

6 DA/PRAD e  Verificar se as providéncias foram atendidas pelo
proponente ¢ enviar processo para GEXCONT.

7 GEXCONT/DCF e  Realizar a baixa e reclassificacdo das despesas realizadas.
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» Siglas e Definicoes:

PROPONENTE: autoridade detentora dos recursos a serem utilizados.
PRAD: Pro-reitoria da Administracao.

GEXCONT: Geréncia de Execugdo Contabil.

DCF: Diretoria de Contabilidade e Finangas.

DA/PRAD: Diretoria Administrativa.

» Formularios
Formulario de Prestacao de Contas.
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FORMULARIO PARA PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

SETOR SOLICITANTE

DESCRICAO: I UGR: |

DESCRICAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

|[NOME DO SUPRIDO:

CARGOIFUNGAD: e
MATRICULA: ] CPF:
N° DA PORTARIA: EDATA DA PORTARIA: VALOR SOLICITADO:

PRAZO PARA PRESTACAO DE CONTAS:

Relacao das despesas realizadas com Suprimento de Fundos acima mencionado:

N°Ordem : Despesa (Razéo Social/Beneficiario) Data Doc Fiscal Valor

........................................................................................ g

©

TOTAL DAS DESPESAS UTILIZADAS: R$ 0,00
SALDO NAO UTILIZADO: R$ 0,00




