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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA
EMPENHO PARA PAGAMENTO DE TRIBUTOS (IMPOSTOS, TAXAS E CONTRIBUIÇÕES)

SETOR REQUISITANTE:

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: MATRÍCULA/SIAPE:

E-MAIL: TELEFONE:

1. O OBJETO SE TRATA DE:

( ) Imposto ( ) Taxa ( ) Contribuição

2. TIPO DE EMPENHO:

( ) Ordinário (quando houver necessidade de pagamento uma única vez no ano)

( ) Estimativo (quando houver estimativa de várias faturas/boletos a serem pagas no decorrer
do ano)

3. DESCRIÇÃO DA SOLICITAÇÃO:

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE EMPENHO PARA PAGAMENTO DESTE
TRIBUTO

5. ESTIMATIVA DE GASTOS ANUAL (se necessário, incluir planilha com o detalhamento da
previsão)
Neste campo, especificar e informar o valor total anual dos gastos com essa despesa. Informar se
houver necessidade de mais pagamentos desse tipo específico de despesa ao longo do ano.

6. AO PROCESSO FORAM INSERIDOS:

6.1. Boleto/fatura a ser pago(a), localizado(a) à folha ______ do presente processo (se
houver);

6.2 Legislações que regulamentam a prestação do serviço;

Indicar o normativo (Lei, Decreto, Resolução)
inserido no processo

Indicar as páginas do processo

______

______
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6.3. Legislação que informa o valor cobrado.

Indicar o normativo (Lei, Decreto, Resolução)
inserido no processo

Indicar as páginas do processo

______

______

Teresina, ___ de ___________ de _______.

____________________________________________________
Setor Requisitante/Demandante



CHECK LIST - SOLICITAÇÃO DE EMPENHO (Portaria 14/2021)

DOCUMENTO RESPONSÁVEL OBSERVAÇÃO

Autuação de processo administrativo SOLICITANTE

Memorando eletrônico de encaminhamento - Portaria PRAD
nº 14/2021:

 Anexo I - pregão eletrônico
 Anexo IV - contrato continuado

SOLICITANTE

Documento de Formalização de Demanda - Portaria
PRAD nº 14/2021:

 Anexo II - pregão eletrônico
 Anexo V - contrato continuado

SOLICITANTE

CONSULTA DE REGULARIDADE FISCAL: - -

1 – SICAF SOLICITANTE

2 – Certidão de Inidôneos–TCU (Empresa) SOLICITANTE

3 - Certidão de Inidôneos–TCU (Sócio Majoritário) SOLICITANTE

4 – CEIS – Cadastro De Empresas Inidôneas E
Suspensas Empresa)

SOLICITANTE

5- CEIS – Cadastro De Empresas Inidôneas E
Suspensas (Sócio Majoritário) SOLICITANTE

6 – CNJ – Cadastro Nacional de Condenações
Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (Empresa)

SOLICITANTE

7 – CNJ – Cadastro Nacional de Condenações
Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (Sócio Majoritário)

SOLICITANTE

Dotação Orçamentária PROPLAN
Autorização de Empenho PRAD

Nota de Empenho DCF

Portaria que designa Comissão de Recebimento de Bens (se
for o caso)

DA

Encaminhamento da Nota de Empenho para o
solicitante e fornecedor

Almoxarifado
(consumo)
Patrimônio

(permanente)
CCL(serviços)

OBSERVAÇÃO: PARA INSTRUÇÃO INICIAL DO PROCESSO O SOLICITANTE DEVE
ATENDER A LISTA DE VERIFICAÇÃO NO QUE LHE COUBER.


