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INSTRUÇÕES PARA EMISSÃO DE GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIÃO (GRU)

APRESENTAÇÃO

A GRU é o documento pelo qual as unidades da administração pública federal
arrecadam suas receitas, e obtém restituições nos casos de pagamentos indevidos ou
realizados a maior. Segundo a STN a Guia de Recolhimento da União (GRU) é o
documento, obrigatoriamente, utilizado pelas Unidades do Governo Federal para a
arrecadação de suas receitas, via rede bancária ou diretamente no SIAFI quando o
recolhedor for uma Unidade Gestora (UG).

Esse documento aperfeiçoou o processo de depósito direto na Conta Única,
permitindo melhor controle dos valores ingressados e maior transparência na
classificação das receitas. Além disso, a GRU possibilitou a redução de custos com
despesas bancárias, uma vez que foi firmado um convênio entre o Tesouro Nacional e
o Banco do Brasil, para que este centralizasse a arrecadação da GRU, sem cobrança
de tarifa.
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INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

As informações para o preenchimento e o pagamento da GRU cabem ao órgão
responsável pela arrecadação de cada receita. Seguem abaixo as instruções:

1. Acesse o site do Tesouro Nacional para gerar GRU através do seguinte link:

http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

2. Preencha os campos com os seguintes dados:

 Unidade Gestora (UG): 154048
 Gestão: 15265 – Fundação Universidade Federal do Piauí
 Código do recolhimento: Conforme o tipo de recolhimento a ser efetuado

2.1 Código de recolhimento: algumas opções a título ilustrativo no quadro abaixo.
Outras opções acessar o link:

http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp
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3. Clique em Avançar e preencha os dados abaixo:

3.1. Número de referência: não é necessário preencher (mas caso haja um processo,
colocar o número deste processo para identificar a origem o recurso)
3.2 Competência: (mm/aa) ex: (não é necessário digitar a barra)
3.3 Vencimento: (dd/mm/aaaa) (não é necessário digitar as barras)
3.4 Contribuinte: digitar seu CPF ou CNPJ
3.5 Nome do contribuinte: digitar seu nome completo, sem abreviações
3.6 Valor principal : Valor a ser Pago (não é necessário digitar a vírgula)
3.7 Valor total: (não é necessário digitar a vírgula)

4. No último campo, selecione a opção GERAÇÃO EM PDF e clique em EMITIR
GRU.

5. Após a impressão, efetue o pagamento da guia em qualquer agência do Banco do
Brasil.
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