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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI - UFPI
CAMPUS UNIVERSITARIO MINISTRO PETRONIO PORTELLA
BAIRRO ININGA - TERESINA-PI - BRASIL - CEP: 64.049-550

Resoluc¢io N° 048/19

CONSELHO DE ADMINISTRACAO DA UFPI

Dispde sobre a solic
aplicacio ¢ a comprova

tacio, concessio,
30 de suprimento

de fundos no Ambifo da Fundacio

Universidade Federal do

IPiaui (UFPI).

O Reitor da Universidade Federal do Piaui e Presidente do Conselho de

Administragdo, no uso de suas atribui¢des, tendo em vista decisdo do mesmo Conselho em

reunido de 13/08/2019, e considerando:

- Processo N° 23111.023153/2019-03;
- 0 Ato da Reitoria n° 94/2012, de 17 de janeiro de 2012, qu
de atos de administraciio necessarios ao desempenho das atribuicges

Administracio.

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre os procedimentos a serem observados para

e a comprovagio de suprimento de fundos.
Art. 2° Para efeitos desta Resolugéio entende-se como:

I — Suprimento de fundos: consiste na entrega de numerario
precedida de empenho na dotagdo propria, para o fim de realizar

EXCEPCIONALIDADE, a critério do Ordenador de Despesa

e permite a pratica

da Pro-Reitoria de

concessdo, aplicagdo

a servidor, sempre
despesas que pela

e sob sua inteira

responsabilidade, nfo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.

II - Cartdo de Pagamento do Governo Federal: meio de pagamen
Administragio Publica mais agilidade, controle e modernidade na gestdo

em nome da Unidade Gestora, com identificagdo do portador.
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fo que proporciona a

de recursos. Emitido
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III - Agente Suprido - Portador do Cartdo de Pagamento dg
responsaveis pelo recebimento, pela aplicagéio correta dos recursos e pela

do Suprimento de Fundos.

IV - Empenho - E o ato emanado de autoridade competente que
obrigagdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condig#o.
4.320/64).

CAPITULO 1
DO OBJETO DE APLICACAO

Art. 3° O regime de adiantamento, suprimento de fundos, podei

seguintes casos:

I - para atender despesas eventuais, inclusive em viagem e com|

que exijam pronto pagamento;

II - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforn

regulamento; e

III - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas

Paragrafo unico - Na hipotese do inciso III do caput deste artigo,

aquisi¢do de material de consumo ou a contratagéo de servico fica condicio

a) inexisténcia tempordria ou eventual, no almoxarifado,

medicamento;

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacdio econdmica

material;

¢) inexisténcia de cobertura contratual;
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em cada caso, ndo ultrapassar limite estabelecido do art. 7° desta Resolugéd;

Governo Federal,

prestagéo de contas

cria para o Estado

(Art. 58 da lei n°

4 ser aplicavel nos
SEervigos especiais,
e se classificar em

aquelas cujo valor,

>

a concessdo para a

nada a:

do material ou

de estocagem do
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d) se nfo se trata de aquisi¢des de um mesmo objeto, passiveis
que, ao longo do exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fraciona

consequentemente, como fuga ao processo licitatdrio;

como € 6bvio, se servem ao interesse publico.

Art. 4° Os valores de um suprimento de fundos entregues a
relacionar-se a mais de uma natureza de despesa, desde que precedidos

dotagdes respectivas, respeitados os valores de cada natureza.

Art. 5° A concessdo de suprimento de fundos devera ocorrer por

Pagamento do Governo Federal;

limite de utilizagdio do cartdo deve ser repetido a cada nova conces

CAPITULO II

DOS VALORES LIMITES PARA CONCESSAO

xcepceional, respeitados os limites abaixo:

I - para obras e servigos de engenharia serd o correspondente a 1(

lo valor estabelecido na alinea a (convite) do inciso I do artigo 23, da Lei n

ento) do valor estabelecido na alinea a (convite) do inciso IT do artigo 23, Il
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de planejamento, e

mento de despesa e,

€) se as despesas a serem realizadas estfo vinculadas as atividades da unidade e,

o suprido poderdo

dos empenhos nas

meio do Cartdo de

Art.6° Todo o procedimento de concessdo de suprimento de findos por meio de

sdo, bem como a

revogagdo do limite de utilizagéio do cartfio, apds expiragdo do prazo de utilizacgo.

Art. 7° A concessdo de suprimento de fundos sera realizada por meio do Cartéo de

Pagamento do Governo Federal e somente ocorrera para a realizagio de despesas de carater

% (dez por cento)
8.666/93;

II - para outros servigos e compras em geral, serd o correspondente a 10% (dez por

ei n° 8.666/93.

I
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Art. 8° - O limite maximo para realizagfo de cada item de despesa de pequeno vulto
no somatério das NOTAS FISCAIS/FATURAS/RECIBOS/CUPONS [FISCAIS em cada

suprimento de fundos:

I - na execugio de obras e servigos de engenharia, serd o correspondente a 1% (um
por cento) do valor estabelecido na alinea a do inciso I (convite) do aftigo 23, da Lei n°
8.666/93.

IT - nos outros servigos e compras em geral, serd de 1% (um por cento) do valor

estabelecido na alinea a (convite) do inciso II do artigo 23, Lei n° 8.666/93

§ 1° - A despesa executada por meio de suprimento de fundos| procedimento de

excepcionalidade dentro do processo normal de aplicacio do recurfo publico, devera,
na mesma forma que no processo licitatorio, observar os principios basicos da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade e da igualdade, além de garantir a aquisicio mais

vantajosa para a administracio publica.

§ 2° O fracionamento da despesa nfo ¢ caracterizado pela miesma classificagiio

contabil em qualquer dos niveis, mas por aquisi¢es de mesma natureza [funcional.

§ 3° E vedado o fracionamento de despesa ou do documento cpmprobatdrio, para

adequac@o dos valores constantes no art. 5°, incisos I e I1.

§ 4° Considera-se indicio de fracionamento, a concentra¢io excessiva de
detalhamento de despesa em determinado subitem, bem como a concessdo de suprimento

de fundos a vérios supridos simultaneamente. : @
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CAPITULO 111

DOS LIMITES ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

Art. 9° O limite definido pelo Ordenador de Despesa para registro no Cartdo de
Pagamentos do Governo Federal, referente ao limite de utilizacfo total da Unidade Gestora
Titular e de cada um dos portadores de cartfo por ele autorizado, devera subordinar-se ao

limite orgamentario.

Art.10 A unidade gestora nfio podera realizar despesas sem a previsdo de recursos

financeiros que assegurem o pagamento da fatura no seu vencimento.

Art.11 Os valores pagos referentes & multa/juros por atraso no pagamento da fatura
deverdo ser ressarcidos ao erario publico pelo ordenador de despesa qu quem der causa,

ap0s apuragdo das responsabilidades.

Art.12 O limite orcamentério fundamenta-se na existéncia de dgtagfio orcamentaria
nas naturezas de despesa especificas do objeto da concessdo do supriento de fundos. E
irregular a concessdo de suprimento de fundos utilizando-se natureza de despesa diferente
do objeto do suprimento de fundos, sendo fato de restrigio contjbil e apuragdo de

responsabilidade, mesmo que haja posteriormente a regularizago.

CAPITULO 1V
DA PROPOSTA DO SUPRIMENTO DE FUNDO$

Art.13 O proponente deverd preencher o formulario de Solicitagiio de Suprimentos

de Fundos(Anexo 1), com abertura de processo administrativo, contendo as seguintes
informagdes: @\
N

I - dados do proponente;
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II - dados do agente suprido;
111 - finalidade;

IV- a justificativa da excepcionalidade da despesa por supnimento de fundos,
indicando fundamento normativo: deverd ser indicado apenas um inciso do Decreto n°
93.872/96, que serd indicado também na(s) Nota(s) de Empenho;
V - a especificagdo da ND - Natureza da Despesa e do PI - Plano [Interno, quando for
0 caso;

VI- indicagéo do valor total e por cada natureza de despesa;
VII - quando do uso do CPGF, deve-se indicar, sempre que houver, o valor
autorizado para saque; e

VIII - indicagfo do periodo de aplicago e data para prestacdo de ¢ontas.

CAPITULO V

DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 14 Apés a abertura do processo de solicitagio de suprimlento de fundos, o
mesmo deverd ser encaminhado & Diretoria Administrativa/PRAD, que apgs a verificacéo das

condigdes para concessdo, autorizard ou ndo a concessdo do Suprimento dg Fundos.

Art. 15 Apés autorizagdo o processo sera encaminhado a Superintendéncia de
Recursos Humanos — com o objetivo de verificar o periodo de férias do agente suprido e em
seguida sera encaminhado & Geréncia de Execugfio Contébil para fins de [informar os saldos

or¢amentarios existentes;

Parsgrafo Unico. Apds o atendimento dos dois itens citados no aft. 12, sera emitido
um ATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS, por mei¢ de portaria, pelo

Diretor Administrativo. @

Art. 16 Na portaria devera constar:

=]
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I - nome completo, nimero do CPF, cargo ou fungao;
II - classificagdo or¢camentaria da despesa;

HI - valor do suprimento de fundos em moeda corrente, em algarismos e por

extenso;

IV - Prazo méximo para utiliza¢fo dos recursos;
V - Prazo para prestagio de contas; e

VI - Sistematica de pagamento;

Art. 17 Em seguida, o processo serd encaminhado para § Pro-Reitoria de

Administragdo, para que o Ordenador de Despesas, autorize ou nfo a emissio do empenho.

Art. 18 Caso o Ordenador de Despesas autorize, a Diretoria de Contabilidade e
Finangas emitira a nota de empenho e devolvera o processo & Pré-Reitoria de Administracdo

para liberacdo da disponibilidade no Cartdo de Pagamentos do Governo Federal.

Art. 19 Apos a liberagdo, a Portaria de Concessio do Suprimjento de Fundos é
encaminhada ao Agente Suprido e o processo enviado 4 Diretoria de Contabilidade e Finangas

para aguardar a presta¢do de contas.

Art. 20 O limite de utilizagdo do cartdio serd concedido no Autdatendimento Setor
Publico do Banco do Brasil de acordo com o valor constante no ato| de concessio de

suprimento de fundos, e revogado tdo logo o prazo de utilizagfo seja expirado.

Art. 21 Na concessdo serdo estabelecidos os valores de gasto para a modalidade de

—r

atura e de saque, necessitando de justificativa, se autorizado algum valor|na modalidade de

saque.

Art. 22 Todo o procedimento de concessdo de suprimento de fundos por meio de

—

imite de utilizacdo do cartfio deve ser repetido a cada nova concesséo, bem |como a revogagdo

o,

o limite de utilizagdo do cartfio, apds expiragdo do prazo de utilizagfo. \/@\
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CAPITULO VI

DA ENTREGA DO NUMERARIO

Art. 23 Entende-se por entrega do numerario a disponibi
financeiro para realizacdo dos gastos, seja por limite langado no Cartiq

Governo Federal ou por deposito em conta corrente.

Art. 24 A entrega do numerdrio ao suprido serd mediante def
utiliza¢@io no Cartfio de Pagamento do Governo Federal no Autoatendimen

Banco do Brasil, apds a liquidagdo do empenho.

Art. 25 O valor do limite de utiliza¢do langado no cartio se

liquidagfio, dividido entre a modalidade de fatura e, se for o caso, de saque

izacdo de recurso

de Pagamento do

inicdo de limite de

to Setor Publico do

ra 0 valor total da

Art. 26 A nota de empenho informada devera possuir Modalid

caso, o amparo Decreto n° 93.872/96 e um dos seguintes incisos: 01 para

02 para despesas de carater sigiloso e 03 para despesas de pequeno vulto.
CAPITULO VII

DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

finalidades previstas no ato da concess#o.

noventa) dias a contar da data do ato de concessdo do suprimento

ultrapassara o término do exercicio financeiro.
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(Suprimento de Fundos), subitem 96 (Pagamento Antecipado) e devers i

Art. 27 Na utilizagdo do Suprimento de Fundos observar-se-

Art. 28 O prazo maximo para aplicagdo do suprimento de fun

a‘Ee de Licitagdo=09

formar, para cada

despesas eventuais,

fo as condigdes e

dos serd de até 90

de fundos, € ndo
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Art. 29 A entrega do numerario, sempre precedida de emp,
estimativo) na dotagfio propria das despesas a realizar, sera feita mediante

de utilizagdo no Cartdo de Pagamento do Governo Federal.

Art. 30 Quando a entrega do numerario for mediante limite do Cs
a despesa deve ser efetuada por meio de pagamento a um estabelecimento

se a modalidade de fatura.

CAPITULO VIII

DOS ASPECTOS CONTABEIS E ORCAMENTARI(

Art. 31 A concessdo de suprimento de fundos devera respeitar os

or¢amentaria publica: empenho, liquida¢do e pagamento.

enho (ordindrio ou

concessio de limite

artdo de Pagamento,

afiliado, utilizando-

estagios da despesa

Art. 32 A concessdo de Suprimento de Fundos devera ser classificada em fungéo do

objeto de gasto, respeitada a natureza de despesa e classificada no subitem
ANTECIPADO, que sera registrada na liquidag@o. Assim, o Suprido fic
um valor que lhe é confiado, sendo, nesse momento, registrada sua res

valor em sua guarda.

Art. 33 O saldo do subitem 96, registrado na liquidagio do sug
poderd permanecer até 30 (trinta) dias ap6s o prazo de aplica¢do, devy
reclassificada para o subitem da despesa realizada, momento em que

responsabilidade do Suprido.

Art. 34 A permanéncia de saldo no subitem 96 por mais de 30

prazo de aplicagio € fato para restrigdo contabil.

Art. 35 O Suprimento de Fundos serd contabilizado e incly

Ordenador como despesa realizada; as restituigdes, por falta de aplicagéo, 1

TELEFONES: (86) 3215-5511 / 3215-5513 / 3215-5516
FAX (86) 3237-1812 / 3237-1216 - SITE: WWW.UFPLBR

96 PAGAMENTO
ard responsavel por
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rimento de fundos,
endo a despesa ser

¢ dada a baixa da
(trinta) dias ap6s o

ido nas contas do

arcial ou total, ou
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aplicagdo indevida, constituirfio anula¢dio de despesa, ou receita orcamer,

apos o encerramento do exercicio.

Art. 36 E vedada a aquisi¢io de material permanente por sup
ressalvados os casos excepcionais devidamente reconhecidos pelo Order;

em consonincia com as normas que disciplinam a matéria.

Art. 37 De acordo com a IN/SRF n° 1.234, artigo 10, paragrafo v
os pagamentos efetuados por meio de suprimento de fundos a pessoa jur
de servigo ou aquisigdo de material de consumo, sdo isentos de retengéo n

de renda e das contribui¢des de que trata o artigo 64 da Lei n° 9.430, de
1996.

Art. 38 A liquidacdo da despesa deverd ser anterior ao lancar
utilizagdo no cartdo no Autoatendimento Setor Publico do Banco do B

sistematica de saques como para a de fatura.

CAPITULO IX

DAS RESTRICOES AO AGENTE SUPRIDO

Art. 39 Néo sera concedido suprimento de fundos:

I - a responsavel por dois suprimentos;

salvo quando n#o houver na reparti¢io outro servidor;

III - a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o

prestado contas de sua aplicagéo;
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rimento de fundos,

lador de Despesa e

nico de 11/01/2012,
dica, por prestagéo
a fonte do imposto

D7 de dezembro de

nento de limite de

rasil, tanto para a

I - a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material a adquirir,

prazo, ndo tenha




MINISTERIO DA EDUCACAO - MEC

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI - UFPI
CAMPUS UNIVERSITARIO MINISTRO PETRONIO PORTELLA
BAIRRO ININGA - TERESINA-PI - BRASIL - CEP: 64.049-550

Resolucao N° 048/19 - CAD

IV - a servidor declarado em alcance, entendido como tal o que

desvio, desfalque, falta ou ma aplicag8o dos recursos recebidos;
V - ao Ordenador de Despesas;

VI — a servidor que estiver de férias no periodo de utilizagéc

fundos;

CAPITULO X

DO PRAZO DE APLICACAO

(noventa) dias e nfo ultrapassara o término do exercicio financeiro.

Paragrafo Unico. A contagem do prazo fixado neste artigo iniciar-se-a

especificada no ato de concessfo e na nota de empenho.

CAPITULO XI

DA PRESTACAO DE CONTAS

contas, observando com atenc¢éo o devido prazo.

Art. 43 A prestagdo de contas devera ser apresentada nos trinta di

término do periodo de aplicagéo.
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disponibilidade de recursos para uso em Cartdo Corporativo do Governo F¢

ndo prestou contas

no prazo regulamentar ou o que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de

do suprimento de

Art. 40 O prazo maximo para aplicagdio do suprimento de fundos serd de até 90

da data da efetiva

deral.

Art. 41 O suprimento de fundos ndo podera ter aplicagdp diversa daquela

Art. 42 Apds o periodo de aplicagfo, o agente suprido deve iniciar a prestagdo de

as subsequentes ao

o~
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§ 1° O servidor que receber Suprimento de Fundos, é obrigado a prestar contas de sua
aplicagdo, procedendo-se, automaticamente, & tomada de contas se ndio o fizer no prazo
assinalado pelo Ordenador de Despesa, sem prejuizo das providéncias administrativas para

apuracdo das responsabilidades.

§ 2° - A importéncia aplicada até 31 de dezembro sera comprovada até 15 de janeiro

do exercicio seguinte.

§ 3° - No més de dezembro prevalecerdo os prazos para prestacig de contas contidos

nas Normas de Encerramento de Exercicio, editadas anualmente.

Art. 44 As prestagdes de contas deverfio ser encaminhadas para a Diretoria de
Contabilidade e Finangas que realizard a andlise e conferéncia e rerhetera relatério ao

Ordenador de Despesas para aprovagdo ou ndo do processo.

Art. 45 Os comprovantes de despesas realizadas nfio poderfio conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas e serfio emitidos por quem prestou o Servico ou forneceu

o material em nome da unidade gestora, deles constando, necessariamente:

I - discriminagéo clara do objeto, ndo se admitindo generalizagdo pu abreviaturas que

impossibilitem a identificacfo das despesas efetivamente realizadas;

II - certificagfio de que os servigos foram prestados e/ou que o material foi recebido,

emitida por quem os tenha solicitado ou recebido, com data e assinatura, seguidas do nome e

cargo ou fungéo;
I - data da emisséo.

Paragrafo tinico - Serd exigida documentagdo fiscal para os| pagamentos com

suprimento de fundos quando a operag#o estiver sujeita a tributacfo.

Art. 46 O total dos gastos realizados mediante suprimento de fundos ndo podera
ultrapassar o quantitativo recebido. \@\
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Art. 47 Os saldos néo aplicados no exercicio constituem anulagso de despesa e serfio
recolhidos na Conta Unica do Tesouro Nacional, mediante depésito no Banco do Brasil, por

intermédio de Guia de Recolhimento da Unido.

Parigrafo wnico - Quando forem recolhidos no exercicio seguinte, nfo constituirdo

receita orgamentaria.

Art. 48 O processo de comprovagio de despesas a conta de suprimento de fundos

sera constituido dos seguintes documentos:

I - Proposta de Concessfo de Suprimento;

II- Copia da NE - Nota de Empenho da despesa;
III - Cépia da ordem banciria;

IV - Relatério de Prestagdo de Contas;

V - Documentos ofiginais (Nota Fiscal/Fatura/Recibo/Cupom Fjiscal), devidamente

atestados, emitidos em nome do 6rgdo, comprovando as despesas realizadds;

VI - o extrato da conta bancéria discriminando todo o periodo de utilizagfio, quando

se tratar de suprimento de fundos concedido por meio de conta bancaria;
VII - Cépia da GPS, se for o caso;

XVIII - Cépia da NS - Nota de Sistema de reclassificacdio e baixa dos valores nfio

utilizados;

X - Demonstrativos mensais;

XI - Copia (s) da (s) fatura (s).

XII - Cépia do documento de arrecadagfio do ISS, se for o caso.

§ 1° - As despesas realizadas deverfio ser comprovadas por| documento fiscal
especifico, devidamente atestadas, devendo conter ainda, por parte |do fornecedor do
material ou do prestador do servico, a declaragéo de recebimento da impprtancia paga.
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§ 2° - Todos os documentos deverdo ter a data de emissio igugil ou posterior a da
entrega do numerdrio, e deverfio estar compreendidos dentro do perfodo fixado para

aplicagéo dos recursos.

§ 3° - O recolhimento do saldo de suprimento de fundo nfo utilizado, sera efetivado a
Conta Unica do Tesouro Nacional, vinculada a Unidade Gestora conce¢dente, por meio da

GRU.

§ 4° Sera providenciada a anulagfo dos empenhos correspondentes aos valores ndo

utilizados.

Art. 49 - O acompanhamento e a fiscalizagio do cumprimgnto da concessio,
aplicagdo e comprovagdo de suprimento de fundos deverdo ser realizados pela prépria
unidade administrativa concedente, sem prejuizo das avaliagdes a cargo do orgdo e das
‘unidades setoriais de controle interno do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo

Federal.

Art. 50 - A autoridade concedente devera, expressamente, no prazo de trinta dias, a

contar da data de comprovagdo, aprovar as contas prestadas pelo suprido ou impugna-las,

determinando a apuragfo de responsabilidades e imposicdo das penalidades cabiveis, sem

rejuizo do julgamento pelo Tribunal de Contas da Uni#o.

CAPITULO XII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 51 Se o agente responsavel por suprimento de fundos n#o prestar contas de sua
aplicacdio no prazo fixado ou se o Ordenador de Despesas impugnar a$ contas prestadas
devera este, imediatamente, adotar providéncias com vistas a instauragdo d¢ tomada de contas

special para apuraggo dos fatos, identificagfio dos responsaveis e quantificacdo do dano.
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Art. 52 A concessdo, a aplicag8io e a comprovagdo de suprimente de fundos por meio
do CPGF obedecerdo ao disposto no Decreto n® 5.355, de 25 de janeiro [de 2005, Decreto n°
6.370, de 1° de fevereiro de 2007, Portaria/MP n° 41, de 4 de mar¢o dg 2005, e Manual do
SIAFI Transacio CONMANMEF codigo 02.11.21.

Art. 533 Os casos omissos nesta Resolucdo serfo apreciados e dgliberados pelo Pro-

Reitor de Administrag8io mediante justificativa do solicitante.

Art. 54 A Proé-Reitoria de Administragdo podera editar normas complementares a

esta Resolucdo.

Art. 55 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua Publicagfo

Teresina, 21 de agosto de 2019

José ArimatéiaDantas Lopes

Reitor
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