Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo — UFDPar
SERVIGO DE PUBLICAGAO NA PAGINA WEB DA INSTITUIGAO

SOBRE O SERVICO

Nome do Servigo

- Publicages na Pagina Web da Instituicdo

Descrigédo do Servicgo

- Publicagdes de Noticias, Editais, Eventos, Servicos, e outros tipos de informagfes na pagina web
da UFDPar.

Publico Alvo
Administracdo Superior;
eCoordenagdes de Curso;
eDepartamentos de cursos;
eServidores Técnico-administrativos;
eServidores Docentes;
eServidores Terceirizados;

eDiscentes (atraves da solicitacdo de um Servidor responsavel pelas informacdes);

Como solicitar este servico:

O solicitante deve enviar por e-mail as informacfes necessarias para a publicacéo, estabelecidas no
formulario anexo. (O envio pode ser feito no corpo do e-mail ou no préprio formulario, desde que
constem as informagdes necessarias).

Apo6s o envio da solicitacdo, o pedido sera analisado pela equipe responsavel. Os servicos solicitados
podem ser aprovados, rejeitados ou editados, levando em conta o interesse institucional, de acordo
com conceitos, técnicas e boas praticas da Comunicacdo no Poder Publico. Ndo serdo aceitas as
solicitacdes com dados de contato ausentes ou incorretos. Ja as solicitacbes com informagdes
insuficientes podem impactar no prazo de atendimento, bem como estdo sujeitas a pedidos de
esclarecimentos por e-mail, e a ndo publicacéo.

Apos a publicacdo no site, o link/endereco da noticia postada na pagina serd encaminhado através da
mesma corrente de e-mail da solicitacdo, bem como para a equipe da Assessoria de Comunicacdo,
para analise da necessidade/possibilidade de divulgacdo nas Midias Sociais e/ou a realizacdo de
reportagens, se for o caso.
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Prazo para atendimento
- Demandas normais: Publicacéo até o dia seguinte;

- Demandas urgentes: Publicagdo no mesmo dia*;

Orientacdes e Manuais

- Revise 0 seu texto e renomeie o(s) arquivo(s)/anexo(s) com nome sugestivo/relacionado ao teor da
publicacdo/anexo(s);

- Numere a sequéncia de fotos/arquivos (caso contrario, a disposi¢do dos anexos na publicagdo serd
aleatoria);

- Lembre-se que o Solicitante é corresponsavel pelas informacdes prestadas/solicitadas a serem
divulgadas no Site da instituicéo.

* ATENCAO: O prazo para envio das solicitacdes de publicacdes que devem ser realizadas no
mesmo dia da solicitacdo é 17 horas. Apos este horario ndo garantimos a publicacdo no mesmo dia
Gtil. Para casos excepcionais, faz-se necessario acordo prévio com esta Superintendéncia de TI.




