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PLANO DE TRABALHO GERAL DA PRAEC

A Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis e Comunitarios - PRAEC adotara a seguinte estratégia de
trabalho no perfodo de 17/03 a 15/04/2020, considerando a necessidade de adogao de medidas
de protegdo contra a propagagdo do coronavirus (COVID-19), as deliberagbes do Comité de
Gestao de Crise (CGC) da UFPI, a Instrugdo Normativa N° 21 de 16/03/2020, o Memorando
Circular N° 208/2020 - SRH/UFPI, a Portaria N° 04/2020 - PRAEC de 17/03/2020 e a Portaria N°
05/2020 - PRAEC de 18/03/2020:

Atender as demandas da unidade de forma remota e, excepcionalmente de forma presencial
mediante demanda. Solicitagdes relacionadas aos servigos e beneficios da PRAEC deverao ser
encaminhadas as respectivas coordenagdes e setores e serao respondidas em até 24 horas Uteis,
respeitando horario de expediente, conforme segue:

a. Demandas relacionadas a bolsas e outros beneficios; folha de pagamento dos
beneficios; residéncia universitaria; servigos social, pedagdgico, psicolégico e
odontoldgico da UFPI - E-mail: cacom@ufpi.edu.br

b. Demandas relacionadas ao Restaurante Universitario; alimentagédo de estudantes da
UFPI; folha de pagamento dos terceirizados do RU - E-mail: praec.ru@ufpi.edu.br

¢. Demandas relacionadas a acessibilidade e inclusdao do publico-alvo da educagao
especial da UFPI - E-mail: nau.praec@ufpi.edu.br

d. Demandas relacionadas ao Programa Bolsa Permanéncia do MEC; demandas
administrativas em geral; dentncias e manifestagoes da ouvidoria da UFPI; situagoes
nao previstas nos itens a, b e ¢ - E-mail: praec@ufpi.edu.br

A) SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1. Servidores trabalharao remotamente atendendo por e-mail;

2. Caso necessario, serdao convocados presencialmente.

=




MINISTERIO DA EDUCAGAO2

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS E COMUNITARIOS

Campus Universitdrio Ministro Potronio Portela, Balrro Ininga, Teresina, Plaul, Brasll; CEP 64049-650

SG ~ 14, Telefones: (86) 3216-6960; o-mall praec@ufpl,edu.br

B) CACOM

RESIDENCIA UNIVERSITARIA

Fechamento total das REU's (agentes de portaria permaneceréo no local até a salda do
ultimo estudante dia 19/03);

Limpeza das REU's dia 15/04 pelos terceirizados (para retorno);

Solicitagdo de rondas periédicas no entorno das REU's (Vigilancia);

Encaminhamento da folha de pagamento para os estudantes das REU's (auxllio
deslocamento);

Entrega das chaves das REU's para a Diviséo de Vigilancia da UFP.

FOLHA DE PAGAMENTO (100% remoto)

Respostas aos e-mails encaminhados & Folha de Pagamento, no prazo méximo de 24
horas (dentro do horério de expediente e dias Uteis);

Implantagéao da folha de pagamento dias 07 e 08/04;

Envio das folhas de pagamento via memorando eletrénico para a PRAD.

SERVICO SOCIAL E ADMINISTRACAO (100% remoto)

Respostas aos e-mails encaminhados ao SES, no prazo méaximo de 24 horas (dentro do
horario de expediente e em dias Uteis);

Analise dos processos de Residéncia Universitaria a partir de 23/03;

Analise de fluxo continuo somente do beneficio ITA (demais bolsas estdo suspensas as
analises);

Elaboragao do edital de fluxo continuo e encaminhamento para os campi fora de sede para
apreciagao.

SERVICO PEDAGOGICO (100% remoto)

Respostas aos e-mails encaminhados ao SEPE no prazo maximo de 24 horas (dentro do
horario de expediente e em dias Uteis);

Nao suspensdo de beneficios cujos estudantes apresentem baixo rendimento, pois nao
poderéo ser convocados presencialmente para justificativas;
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e Cancelamento de bolsas, somente quando completado os 24 meses de recebimento, em
caso de auxilio-creche, caso completado a idade do filho (a) do estudante;
e Continuidade do acompanhamento das planilhas de rendimento académico (incluindo
Bolsa Permanéncia do MEC).

SERVICO DE APOIO PSICOLOGICO (100% remoto)
® Respostas aos e-mails encaminhados ao SAPSI, no prazo maximo de 24 horas (dentro do
horario de expediente e em dias Uteis);
e Orientag@o remota sobre servigos psicolégicos de urgéncia e emergéncia;
e Produgao de relatério sobre os casos que estdo em acompanhamento;
e Suporte aos demais servigos da PRAEC.

SERVIGO ODONTOLOGICO (100% remoto)
e Respostas aos e-mails encaminhados ao SEOD, no prazo maximo de 24 horas (dentro do
horario de expediente e em dias uteis);

e Orientagao remota sobre servigos odontolégicos de urgéncia e emergéncia.

C) NAU

e Respostas aos e-mails encaminhados ao NAU dentro do prazo maximo de 24 horas
(dentro do horario de expediente e em dias Uteis);

e Analise dos processos de fluxo continuo somente do beneficio Kit Lupas e Gravadores de
Voz (demais bolsas estdao suspensas as analises);

e Elaboragao dos editais BINCS e BINCS-ES e encaminhamento para os campi fora de sede
para apreciagao;

e Nao suspensao de beneficios cujos estudantes apresentem baixo rendimento, pois néo
poderao ser convocados presencialmente para justificativas;

e Continuidade do acompanhamento das planilhas de rendimento académico.

D) RU

e As trés unidades dos Restaurantes Universitarios estardo fechadas para atendimento ao
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publico, a partir de 18/03/2020:

¢ As atividades administrativas e operacionais serdo realizadas de forma remota e em
regime de rodizio para casos especificos. Os servidores lotados na Cozinha do RU
realizarao atividades como monitoramento das cAmaras frigorificas e entrega de géneros a
alunos estrangeiros impossibilitados de sair do pais. Os servidores lotados na Divisdo de
Produgdo Restaurante Universitario realizardo atividades de supervisdo e célculo de
géneros para alunos estrangeiros do PEC-G;

* A Coordenadoria de Nutrigdo e Dietética funcionara parte em trabalho remoto e parte
presencial, para realizar atividades administrativas como solicitagdo de pagamento de
notas fiscais, dar parecer em processos administrativos, responder memorandos entre

outras atividades inerentes ao cargo.

E) SERVICO TERCEIRIZADO

e Operador de Micro e Atendentes da CACOM e PRAEC: sob demanda comunicada a
DA/PRAD;

e Operador de Micro, Continuo, Motorista, Cozinheiro, Auxiliar de Cozinha, Almoxarife e
Aucxiliar de Almoxarife do RU: regime de escala 1x por semana comunicada a DA/PRAD;

e Funcionarios de limpeza da CACOM e REU's: ficardo responsaveis pela manutencao da
limpeza, em datas especificas (dias 20/03, 03/04 e 15/04). Ficando a disposi¢do para
demandas excepcionais comunicadas previamente a DA/PRAD;

e Funcionarios de limpeza do RU: regime de escala 1x por semana comunicada a DA/PRAD;

e Funciondrios do RU: Serd mantida escala minima, para atividades essenciais
(monitoramento das camaras frigorificas e entrega de géneros a alunos estrangeiros
impossibilitados de sair do pais) e atividades administrativas. As escalas necessarias
serao comunicadas a DA/PRAD.

Teresina, 18 de Margo de 2020.

Comissao Interna de Crise da PRAEC Portaria N° 04/2020 - PRAEC de 17/03/2020:
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