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CARTILHA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

O que é Termo de Compromisso de Estagio Nao Obrigatério (TCENO)?

Estagio Nao Obrigatodrio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular e
obrigatoria, mediante a celebracdao de um Termo de Compromisso.

O Termo de Compromisso de Estagio Nao Obrigatorio € um acordo quadripartite celebrado entre o educando,
a parte concedente do estagio, a orientacdo pedagogica do curso e a instituicao de ensino, prevendo as condicoes de
adequacao do estagio a proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formacao escolar do estudante e ao
horario e calendario escolar. (Lei n° 11.788/2008 - Brasilia - art. 2° e 3°. Cartilha esclarecedora sobre a lei do estagio
- pag 28)

OBSERVACOES IMPORTANTES

O TCENO devera ser preenchido (digitado) em todas as areas editaveis, impresso em 3 vias originais de igual
teor e forma, e assinado por todos os signatarios que aparecem no final do termo;

Os dados referentes as Empresas/Instituicoes Concedentes constam na Lista de Convénios;

As 3 vias originais devidamente preenchidas e assinadas do TCENO deverao ser entregues no Servico de
Atendimento Estudantil (SAE/DPM/DAA) da Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo (PREG), juntamente com:
e Ficha de Dados Pessoais do Aluno;
e 1 via do Histoérico Escolar (SIGAA) ATUALIZADO;
e (Copia da Apolice de Seguro Contra Acidentes (para as Empresas/Instituicdes conveniadas diretamente com
a UFPI);

O numero de cadastro do TCENO sera colocado pela Coordenadoria Geral de Estagio (CGE);

A Ficha de dados pessoais do aluno é um formulario com o resumo das informacdes constantes no
TCENO que compde a documentacao de estagio, ela deve ser preenchida (digitada), assinada e entregue
1 via juntamente com os demais documentos elencados;

O seguro de vida e contra acidentes é de responsabilidade da concedente do estagio ou do Agente
de Integracdo, portanto, o aluno precisa apresentar uma coépia da apdlice, para checagem dos
cumprimentos das normas estabelecidas na Lei de Estagio e assim garantir que o estudante esteja
segurado no caso de um eventual acidente de trabalho.

Atencao: No caso dos estudantes que estagiam através de Agentes de Integracdo, ndo é
necessario trazer uma copia da apoélice, pois o nimero desta vem especificado no préprio
TCENO.

A CGE tera um prazo de até 3 dias Uteis para devolver os TCENO aos alunos, através do SAE. No caso dos
estudantes dos Campi fora de sede, a documentagao devera ser entregue na coordenacdo do respectivo curso, para
envio a CGE, via malote.

As 3 vias originais serdo assim destinadas: 1 via da empresa/instituicdo concedente; 1 via do(a) orientador(a)
pedagogico do curso; 1 via do aluno.

O que é Termo Aditivo de Estagio Nao Obrigatério (TAENO)?

Cada Termo de Compromisso tera a validade de seis meses, sendo renovado, apos seu término até completar
o periodo de dois anos, através de um Termo Aditivo. (Resolucao n°® 26/2009 - CEPEX/UFPI - art. 7° §3°)

OBSERVACOES IMPORTANTES:

O TAENO devera ser preenchido (digitado) em todas as areas editaveis, impresso em 3 vias originais de igual
teor e forma, e assinado por todos os signatarios que aparecem no final do termo.

As 3 vias originais do TAENO deverao ser entregues no Servico de Atendimento Estudantil (SAE/DPM/DAA) da
Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao (PREG), juntamente com:



e 1 via do Histérico Escolar (SIGAA) ATUALIZADO;
e (Copia da Apolice de Seguro Contra Acidentes (apenas com o 2° TA - segunda renovacao);

O nuimero de cadastro do TAENO sera colocado pela Coordenadoria Geral de Estagio (CGE), em correspondéncia
ao cadastro do TCENO.

O seguro de vida e contra acidentes é de responsabilidade da concedente do estagio ou do Agente
de Integracdo, portanto, o aluno precisa apresentar uma coépia da apdlice, para checagem dos
cumprimentos das normas estabelecidas na Lei de Estagio e assim garantir que o estudante esteja
segurado no caso de um eventual acidente de trabalho.

Atencao: No caso dos estudantes que estagiam através de Agentes de Integracao, nao é
necessario trazer uma cépia da apodlice, pois o nuimero desta vem especificado no TCENO
proprio.

A CGE tera um prazo de até 3 dias Uteis para devolver os TCENO aos alunos, através do SAE. No caso dos
estudantes dos campi fora de sede, a documentacao devera ser entregue na coordenacao do respectivo curso, para
envio a CGE, via malote.

As 3 vias originais serao assim destinadas: 1 via da empresa/instituicao concedente; 1 via do(a) orientador(a)
pedagogico do curso; 1 via do aluno.

Termo de Cooperacao para Concessao de Estagio Nao Obrigatério

As Cooperacoes para Concessao de Estagios Nao Obrigatorios sdo firmadas entre a Instituicao de Ensino e a
Unidade Concedente, que proporcionara estagio profissional a alunos regularmente matriculados na Universidade e
que venham frequentando, efetivamente, cursos ligados a qualquer das areas de ensino da Instituicao.

0 instrumento a ser firmado sera de acordo com a legislacdo vigente, nos termos da Lei n. 11.788/08. Para a
caracterizacao do estagio entre a Instituicao de ensino e pessoas juridicas de direito plblico e privado é necessaria
a existéncia de instrumento juridico, periodicamente reexaminado, no qual estejam acordadas todas as condicoes de
realizacao do estagio.

A CGE tera um prazo de até 5 dias uteis para devolver os Termos de Cooperacao aos alunos, através do SAE.

No caso dos estudantes dos campi fora de sede, a documentacdo devera ser entregue na coordenacéo do respectivo
curso, para envio a CGE, via malote.

ATENCAO

Esse Termo de Cooperacao s c_ieveré ser preenchido caso a Empresa/Instituicao nao seja conveniada com UFPI
ou com algum AGENTE DE INTEGRACAO;

0 aluno devera preencher todos os campos editaveis do Termo de Cooperacdo com os dados constantes na
Ficha de Cadastro de Empresa/Instituicao;

0 Termo de Cooperacdo devera ser digitado e impresso em 2 vias de igual teor e forma.

O Termo de Cooperacdo, apds a assinatura da Unidade Concedente, devera ser entregue no Servico de
Atendimento Estudantil (SAE/DPM/DAA) da Prd-Reitoria de Ensino de Graduacao (PREG), juntamente com 1 via da
Ficha de Cadastro da empresa, assinada e carimbada.

O que sao Agentes de Integracao?

Agentes de Integracao sao instituicdes publicas ou privadas auxiliares no processo de aperfeicoamento do
instituto do estagio, a quem as instituicdes de ensino e as partes concedentes de estagio podem recorrer, mediante
condicoes acordadas em instrumento juridico apropriado.

Conforme o disposto no art. 5°, § 1° da Lei de Estagio (11.788/08), cabe aos agentes de integracéo:

¢ Identificar oportunidades de estagios;
e Ajustar suas condicdes de realizacao;
e Fazer o acompanhamento administrativo;



e Encaminhar negociacao de seguros contra acidentes pessoais;
e Cadastrar os estudantes.

Atencdo: E vedada a cobranca de qualquer valor dos estudantes, a titulo de remuneracéo pelos servicos
referidos acima (art. 5°, § 2°, Lei 11.788/08).

Sao agentes de integracao conveniados com a UFPI:

NUBE - Nucleo Brasileiro de Estagios

CEDEP - Centro de Desenvolvimento Profissional
IEL - Instituto Educacional Euvaldo Lodi

CRH - Centro de Recursos Humanos

CEUFPI - Cooperativa Educacional dos Funcionarios da UFPI
Fundacao CAJUINA

CIEE - Centro de Integracao Empresa-Escola
IUDS - Instituto de Desenvolvimento Social
SUPER ESTAGIOS

MRH - Gestao de Pessoas e Servicos

AGIEL - Agéncia de Integracao Empresa Escola
IBP - Instituto Blaise Pascal

Plano de Atividades de Estagio

Disponibilizamos na nossa pagina um modelo de Plano de Atividades de Estagio, para ser preenchido pelas Unidades
Concedentes de Estagio Nao Obrigatorio.

Lista de Convénios Estagio Nao Obrigatorio

Todos os Convénios para Estagio Nao Obrigatorio com a Universidade Federal do Piaui estao disponiveis para
consulta na pagina da Coordenadoria Geral de Estagios, sendo atualizados semestralmente.

Legislacao sobre Estagios

Lei do Estagio

LEI N° 11.788, de 25 de setembro de 2008 - Dispde sobre o estagio de estudantes;

Cartilha esclarecedora sobre a Lei do Estagio

Resolucdes

Abaixo estao elencadas as resolucdes que normatizam o Estagios na Universidade Federal do Piaui.
Estagio Obrigatorio

Resolucao n® 22/2009
Resolucao n® 23/2009
Resolucao n° 145/2008
Resolucao n°® 199/2003
Estagio Nao Obrigatorio
Resolucao n.° 26/2009

Resolugdo que estabelece as normas de graduacgdo para os cursos na UFPI:

Resolucao n° 177/12 - Normas da Graduacao
Formularios

Todos os formularios de que tratam esta Cartilha estao disponiveis para download na pagina da Coordenadoria
Geral de Estagios, através do link: www.ufpi.br/cge.

Atengéo: Dlvidas ou esclarecimentos através do telefone: (86) 3215-5553 ou pelo e-mail: ceo-
dados@ufpi.edu.br


https://www.nube.com.br/
http://www.cedep.org.br/home.html
http://www.portaldaindustria.com.br/iel/
http://www.portalcrh.com.br/home/index.php
http://www.ceufpi.org.br/
http://fundacaocajuina.org.br/2011/
http://www.ciee.org.br/portal/index.asp
https://www.superestagios.com.br/index/
http://mrhgestao.com.br/
http://mrhgestao.com.br/
http://www.agiel.com.br/site_agiel/home/index.php
http://www.institutopascal.org.br/
http://leg.ufpi.br/subsiteFiles/ceo/arquivos/files/lei_de_estagio_11_788-08.pdf
http://leg.ufpi.br/subsiteFiles/ceo/arquivos/files/nova_cartilha_esclarecedora_sobre_a_lei_do_estagio.pdf
http://leg.ufpi.br/ceo/index/pagina/id/4334
http://leg.ufpi.br/subsiteFiles/ceo/arquivos/files/Resolu%C3%A7%C3%A3o-22(1).pdf
http://leg.ufpi.br/subsiteFiles/ceo/arquivos/files/Resolu%C3%A7%C3%A3o-22(1).pdf
http://leg.ufpi.br/subsiteFiles/ceo/arquivos/files/Resolucao_23_2009_CEPEX%281%29.pdf
http://leg.ufpi.br/subsiteFiles/ceo/arquivos/files/Resolucao_145_2008_CEPEX.pdf
http://leg.ufpi.br/subsiteFiles/ceo/arquivos/files/Resolucao%20n%C2%BA%20199-2003.pdf
http://leg.ufpi.br/subsiteFiles/ceo/arquivos/files/Resolu%C3%A7%C3%A3o%2026-2009%20-%20EST%C3%81GIOS.pdf
http://leg.ufpi.br/subsiteFiles/proreitoriapreg/arquivos/files/resolucao%20preg_20_12(1).PDF
http://leg.ufpi.br/arquivos/File/normas%20da%20graduacao%20APROVADO%20CEPEX%20(2).pdf
http://www.ufpi.br/cge

