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Senhor(a) Secretario(a) Caso ainda nao possua Cadastro, observe as orienta¢Ges do manual disponivel
em: https://eb.capes.gov.br/portal/manuais.html

| Como analisar as solicitacoes dos profissionais de sua rede

Para analisar e validar os registros de interesse em formacgao dos professores vinculados a sua
cligue no menu “Gestao das Secretarias” e selecione a op¢do “Anélise da Manifestacdo de interesse em
formacgao”.
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Analise da Manifestacio de interesse em formacio
Habilitagde de Escolas

|#* Andlise da Manifestagéo de Interesse em fo  acompanhamento de Habilitagses da IEs

UF Municipio Nome Escola
v - -
CPF Nome Titulagéo
v
Situacao da solicitacdo Dependéncia Administrativa
Em Andlise v v

< Limpar [BExportar Solicitagdes

Nome CPF Escola Etapa - Disciplina Formagao Académica Curso Solicitado Situagéo Agbes

Aparecera em seguida o Termo da Secretaria.

Antes de iniciar o processo de analise, é necessario que o(a) Secretario(a) de Educacédo leia com atengdo
e aceite o Termo de Secretaria.

Somente o Secretdrio(a) poderd aceitar o Termo. Usudrios com perfil de assistente de secretaria nao
poderado realizar esse procedimento.

#A  Curriculo Interesse em formacdo  Gestdo IES ~ Gestdo das Secretarias -  Sobre a Plataforma

TERMO DE SECRETARIA

Nome: j0Z0 DA sILVA
CPF; 55555555555

E-mail: secretario@secretaria.gov.br

Telefone: (33) 55552323

Este Termo tem por objetivo encaminhar & Capes a lista de professores vinculados a esta Secretaria de Educacio cuja formac8o inicial nde corresponde & drea em que atuam em sala de aula e para os quais
0 secretario de educacio acima identificado solicita oferta de curso de licenciatura.

Ao validar o cadastro dos professores listados, esta secretaria assume gue:
1. Todos os professores deferidos pertencem 3 esta rede e estdo em efetivo exercicio em sala de aula;

2. Esta ciente de que esse procedimento consiste em um levantamento de demanda, que podera ser atendida i por meio dos p de formacZo inicial de professores implementados pela
Capes;

3. Caso o curso seja ofertade, a turma podera funcionar neste ou em outro municipio préximo, devendo esta Secretaria de Educacio se responsabilizar pela liberagdo do professor de suas atividades na escola,
nos periodos destinados as atividades académicas presenciais

4. Asecretaria apoiard e viabilizard o deslocamento do professor, quande necessario, para a realizacdo das atividades académicas presenciais do curse.

5. Devera observar e respeitar a regulamentac&o do respectivo programa de formac&o inicial de professores pelo qual os professores desta rede forem beneficiados

Pelo presente, o secretario de educacgo acima identificado assume a resp il pela idade das informacies enviadas por meio da Plataforma Capes de Educacio Bésica -

Aceito os termos acima citados



https://eb.capes.gov.br/portal/manuais.html

Apos aceitar o Termo, tanto o Secretario de Educacdo (perfil de secretaria estadual ou municipal) quanto
o Assistente por ele delegado (perfil de assistente de secretaria estadual ou municipal) podera realizar o
processo de analise das inscricbes dos professores de sua rede.

Para realizar o processo de analise das inscri¢cdes (deferindo ou indeferindo), clique no botdo “Pesquisar”.
Assim, é possivel visualizar todas as solicitagdes referentes a sua rede. Caso necessite analisar solicitacGes
especificas, é possivel fazé-lo utilizando os filtros conforme imagem abaixo:

|~ Anélise de Solicitacdo

UF Municipio Nome Escola
Distrito Federal v v v
CPF Nome Titulagao
v
Evento Situacao da solicitacao Dependéncia Administrativa
v Em Analise v v

Nome CPF Escola Etapa - Disciplina Curso Solicitado ~ Situacao Acoes

Ifo - Campus

Brasilia - « Ensino Médio (série) - Fisica LICENCIATURA Em Anslise v | @
I FISICA

Brasilia/DF

Ifo - Campus

Brasilia - « Creche (0 a 3) - Sem disciplina LICENCIATURA Em Andlise v | @
o FISICA

Brasilia/DF

= Deferir solicitagdes

He L:4 n B BB

Para analisar a inscricao de cada professor, individualmente, selecione a opgao desejada:

S
para deferir a inscrigdo.
para indeferir a inscrigao.

ao clicar nesse icone, é possivel visualizar o curriculo do profissional.

Caso deseje deferir varias ou todas as solicitagdes listadas de uma sé vez, marque o check box referente

a cada solicitacdo, e clique em (deferir solicitagoes).

Apds o procedimento de andlise, as solicitagdes desaparecem da tela. No entanto, poderdo ser
consultadas por situagdo (deferida ou indeferida) a partir dos filtros, conforme imagem abaixo:



A Curriculo  Interesse em formagio  Gestdo IES - |G ELECS S = ES  Sobre a Plataforma

[#* Andlise da Manifestacéo de Interesse em formacéo

UF Municipio Nome Escola

CPF Nome Titulacdo

v
Situacao da solicitacdo Dependéncia Administrativa
| EmAndise v v

Deferido

S Limpar [BExportar Solicitacbes
Em Analise

Indeferido

| Informag0es importantes:

e No periodo compreendido entre 18/12/2019 a 31/01/2020, o sistema estara aberto para que os
professores manifestem seu interesse em cursos de licenciatura na drea em que atuam em sala
de aula.

e A partir de 01/02/2020, o sistema estard disponivel para analise das secretarias até o dia
28/02/2020.

e Se desejarem, as Secretarias Estaduais de Educag¢do poderao delegar a andlise da solicita¢do de
vaga para suas representag¢des regionais de ensino. Para isso, é necessario o envio de oficio a
Capes para o e-mail plataforma.secretarias@capes.gov.br informando o nome, o CPF e a

Regional de Ensino da pessoa que serd responsavel pela analise. Nesse caso, sé serao visualizadas
por esse usuario as solicitagdes de professores que atuam em escolas estaduais localizadas nos
municipios jurisdicionados daquela representagao regional.

Outras informagdes também poderdo ser obtidas por meio do endereco eletronico informado acima.
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