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FUNDAGAO CULTURAL E DE FOMENTO A PESQUISA
ENSINO, EXTENSAO E INOVAGAO

NUMERO
NOME DO PROJETO

Convénio BNB — FUNDECI
2019.0027

VALOR DO BOLSA:

RS 400,00

BENEFICIOS:

N3o se aplica

LOCAL DE ESTAGIO:

Fundacdo Cultural e de
Fomento a Pesquisa,
Ensino, Extensdo e Inovagao
— FADEX

Campus UFPI —Teresina

QUANTIDADE DE VAGAS:
01(uma) + CR
PERIODO:

12 meses

HORARIO DO ESTAGIO:
08:30h as 12:30h
ou 13:30h as 17:30h

Oportunidades em Projetos

VAGA/CARGO:

Bolsista — Estagio para area administrativa

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Responsavel por verificar a entrada e saida de correspondéncias, receber e
enviar documentos, atender chamadas telefonicas, recepcionar o publico em
geral, fazer o arquivamento de documentos, manter atualizados os contatos
da empresa, saber utilizar maquinas comuns em escritério, como por exemplo,
impressoras, maquina copiadora, computadores e programas de planilha em
geral.

EXIGENCIAS DO CARGO:

Curso superior em andamento a partir do 52 periodo;
Conhecimentos intermedidrios em Excel.

CRITERIOS DE AVALIAGAO

indice de rendimento escolar

DOCUMENTAGCAO

Comprovante de endereco;
Comprovante de matricula;
Historico escolar;

RG;

CPF;

Dados bancarios;
Curriculo;

Certiddo de nascimento.
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Os interessados deverdo encaminhar os curriculos para: selecao.fadex@gmail.com até o

dia 13 de dezembro de 2019.

Assunto do e-mail: Processo Seletivo Convénio BNB -FUNDECI 2019.0027




