
           Oportunidades em Projetos 
 
 

NÚMERO  

 NOME DO PROJETO 

Convênio BNB – FUNDECI 
2019.0027 

 

VALOR DO BOLSA: 

R$ 400,00 

 

BENEFÍCIOS: 

Não se aplica 

 

LOCAL DE ESTÁGIO: 

Fundação Cultural e de 
Fomento à Pesquisa, 

Ensino, Extensão e Inovação 
– FADEX 

Campus UFPI – Teresina 

 

QUANTIDADE DE VAGAS: 

01(uma) + CR 

PERÍODO: 

12 meses 

 

HORÁRIO DO ESTÁGIO: 

08:30h às 12:30h 

ou 13:30h às 17:30h 

 

 

VAGA/CARGO: 

Bolsista – Estágio para área administrativa 

 

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

Responsável por verificar a entrada e saída de correspondências, receber e 
enviar documentos, atender chamadas telefônicas, recepcionar o público em 
geral, fazer o arquivamento de documentos, manter atualizados os contatos 
da empresa, saber utilizar máquinas comuns em escritório, como por exemplo, 
impressoras, máquina copiadora, computadores e programas de planilha em 
geral. 

 

EXIGÊNCIAS DO CARGO: 

 Curso superior em andamento a partir do 5º período; 
 Conhecimentos intermediários em Excel. 

 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 

 Índice de rendimento escolar 

 

DOCUMENTAÇÃO 

 Comprovante de endereço; 
 Comprovante de matrícula; 
 Histórico escolar; 
 RG; 
 CPF; 
 Dados bancários; 
 Currículo; 
 Certidão de nascimento. 

 

 

 

Os interessados deverão encaminhar os currículos para: selecao.fadex@gmail.com até o  

dia 13 de dezembro de 2019. 

Assunto do e-mail: Processo Seletivo Convênio BNB -FUNDECI 2019.0027 


