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EDITAL N° 007.2018 - FADEX
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA APOIO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL

A Universidade Federal do Piaui (UFPI), através da
Coordenacdo do Plano Nacional de Formagdo de
Professores da Educacdo Basica (PARFOR), por
intermédio da Fundagdo Cultural e de Fomento a
Pesquisa, Ensino, Extensdo e Inovagdo (Fadex), torna
publica a abertura das inscri¢des e estabelece normas
relativas a realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado destinado & formagdo de cadastro de
reserva para prestadores de servigos como Apoio
Administrativo Educacional para atuarem, sem vinculo
empregaticio, no desenvolvimento das atividades junto
a Coordenagdo do Projeto.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

a) O processo seletivo destina-se a prestacdo de
servicos de natureza provisoria, ndo gerando vinculo
empregaticio com a UFPL.

b) A selecdo ficard sob total responsabilidade da
Coordenacdao Geral do PARFOR/UFPI, inclusive
no que tange a analise da experiéncia
profissional.

¢) As vagas serdo preenchidas segundo a ordem
de classificagdo geral dos candidatos considerados
habilitados, respeitados os requisitos exigidos no
processo seletivo e a necessidade do programa.

d) A jornada de atividades sera de 20 (vinte) horas
para area 001 e de 40 (quarenta) horas para as arecas
002 e 003, de acordo com o horario de
funcionamento da Coordenacdo do PARFOR/UFPI.
e) O candidato convocado sera contratado por até
12 meses, em carater temporario, para prestagdo de
servigos na area para a qual foi selecionado, podendo
esse tempo ser prorrogado por igual periodo,
considerando a vigéncia e necessidade do programa,
os recursos advindos do convénio celebrado entre
CAPES/UFPI, desde que o seu desempenho seja
avaliado como satisfatorio, preservando-se a
qualidade dos servigos.

2. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO
Para se candidatar as vagas deste edital, o
candidato devera atender aos seguintes requisitos.

GERAIS:

a) Ser brasileiro nato, naturalizado ou com visto
permanente;

b) Ser maior de 18 anos;

c) Ter conhecimento e habilidade em informatica e
aplicativos web para escritorio;

d) Ter participado, comprovadamente, em programas
e/ou projetos educacionais no ambito do governo
federal, na condi¢do de colaborador, nos 02 (dois)
ultimos anos;

e) Preencher requerimento de inscrigdo (em anexo);

f) Apresentar declaragao atestando sua
disponibilidade de 20 horas ou 40 horas, semanais,
conforme a area pleiteada.

ESPECIFICOS:

a) Area (001) — Apoio Administrativo Educacional /
Comunicagao Social: ser graduado (bacharelado) em
Comunicagdo Social;, Experiéncia de divulgagdo em
meios de comunicacdo de eventos, cursos ¢ assuntos
direcionados a Educagdo; Experiéncia em Assessoria
de imprensa; experi€éncia em edigdo de boletins e
revistas cientificas; experiéncia de manejo da
plataforma OJS (Open journal systems).

b) Area (002) — Apoio Administrativo Educacional /
Assistente administrativo: ter ensino médio e
experiéncia comprovada em secretariado; Experiéncia
de pelo menos 01 (um) ano em gestdo de projetos
educacionais; Habilidade em  planejamento,
organizacdo, diregdo e controle de processos que
envolvam demandas administrativas; experiéncia em
arquivamento, redagdo oficial e uso de programas
como Word e Excel.

¢) Area (003) — Apoio Administrativo Educacional /
Informatica: ser técnico ou graduado (bacharelado)
em Ciéncia da computacdo ou Sistemas de informacao;
Experiéncia e habilidade em realizar configuragdes de
sistemas, instalar equipamentos e verificar as causas de
falhas na programacdo de computadores. Experiéncia
com pacote office, configuragdo de mala direta e uso
de programas como CorelDraw.
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3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscrig¢des serdo realizadas de forma presencial,
no periodo de 18 a 20 de abril de 2018, no horario das
08h00min as 12h00min, na recep¢do da Coordenagdo
do projeto, no Espago Cultural Noé Mendes da
Universidade Federal do Piaui — Bairro Ininga -
Teresina — Piaui — CEP 64049-550 - (Fone: 86 - 3237-
1955).

3.2 Para obter validacdo da sua inscri¢do, o candidato
deverd apresentar, ao se inscrever, copias legiveis da
seguinte documentacao:

a) Documentos pessoais: CPF, RG e quitagcdo com a
justica eleitoral;

b) Comprovante de residéncia;

c¢) Declaragdo de disponibilidade de tempo;

d) Formulario de inscrigdo preenchido e assinado;

e) Curriculum vitae atualizado e devidamente
comprovado com os documentos referentes a formagao
e experiéncia profissional, conforme declarado no
formuldrio de inscricdo, organizados na ordem
especificada no Anexo III deste Edital.

3.3 O candidato que ndo entregar a documentagdo
completa no ato da inscri¢do e ndo se adequar aos
requisitos exigidos neste edital sera eliminado do
certame.

4. DO PROCEDIMENTO DE SELECAO

4.1 A selecdo sera realizada em trés etapas:

a) 1* Etapa (Eliminatéria) — Homologagdo das
inscrigoes.

b) 2* Etapa (Classificatoria) - Analise de curriculo
(Escala de 0,0 a 10,0 pontos).

¢) 3" Etapa (Eliminatoria e Classificatoria) - Entrevista
(Escala de 0,0 a 10,0 pontos).

5. DAS ATRIBUICOES

Prof. Dr. Livio César Cunha Nunes
Superintendente da Fadex
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a) Area (001) — Apoio Administrativo Educacional /
Comunicag¢ao Social: Apoio as coordenagdes de
cursos do PARFOR, eventos académicos do programa,
além de suporte para publicagdes como: Revista
Form@re, Boletim BIP, Sites e redes sociais (Site da
UFPI e do PARFOR, Facebook, Instagram etc.)

b) Area (002) — Apoio Administrativo Educacional /

Assistente administrativo: Apoio as coordenagdes de
cursos do PARFOR no tocante a redacdo de
documentos oficiais, arquivamento, controle de dados
e secretariado executivo.

c¢) Area (003) — Apoio Administrativo Educacional /
Informatica: Apoio as coordenacdes de cursos do
PARFOR, configuracdo de sistemas, suporte para
plataforma OJS, Webdesigner, confeccdo de cartazes,
folders, planilhas do Excel, malas diretas, bancos de
dados etc.

6. DO VALOR DO PAGAMENTO

6.1 O valor da remuneragdo liquida mensal sera R$
1.200,00 (hum mil e duzentos reais) para area 001 e
R$ 1.100,00 (hum mil e cem reais) para as demais
areas.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1. O candidato poderd obter informagdes e
orientagdes sobre o processo seletivo simplificado na
Coordenacdo do PARFOR, na sede e no sitio
eletronico da Fadex.

7.2. Nédo sera fornecido qualquer documento
comprobatorio de classificagdo no processo seletivo
simplificado.

7.3. Néo sera cobrada taxa de inscri¢ao.

7.4. Os recursos deverdo ser protocolados no Protocolo
Geral da UFPL

7.5 Os casos omissos, no que tange a realizacdo deste
processo seletivo simplificado, serdo resolvidos
conjuntamente pela Coordenagdo do Projeto ¢ a Fadex.

Teresina, 17 de abril de 2018.

el

Maria da S/)r(rg Duarte Ferro
Coordenadoré Geral do PARFOR-UFPL

Profa. Ma. Maria da Gloéria Duarte Ferro
Coordenadora Geral do PARFOR/UFPI
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ANEXO1

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

DATA EVENTO
17/04/2018 Publicacdo do Edital.
Inscrigdo — Secretaria do PARFOR / UFPI: Espago Cultural Noé Mendes, Campus
18 a 20/04/2018
Universitario Ministro Petronio Portela, Bairro Ininga, Teresina, Piaui.
25/04/2018 Divulgacdo da homologacdo das inscrig¢des.
26/04/2018 Interposica@o de recurso contra o indeferimento de inscrigéo.
02/05/2018 Resultado da interposicdo de recurso contra o indeferimento de inscrigao.
Divulgac¢do do resultado da analise de curriculo e divulgagdo do cronograma de
07/05/2018 i
entrevistas
08/05/2018 Interposigdo de recurso contra o resultado da analise de curriculo
Resultado da interposi¢do de recurso contra o resultado da andlise de curriculo e
10/05/2018

divulgacdo do cronograma de entrevista.

11, 14 e 15/05/2018

Realizagdo das entrevistas.

18/05/2018 Divulgacao do resultado da entrevista.

22/05/2018 Divulgac¢do do resultado da selecéo.

23/05/2018 Interposigdo de recurso ao resultado da selegéo.

25/05/2018 Divulgac¢do do resultado da interposic¢do de recurso ao resultado da selegdo e publicagdo

do resultado fina da selecao.
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ANEXO 1II
FICHA DE INSCRICAO
Inscrigdo n:
/2018
Candidato(a):
Endereco: Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
RG: Orgao Expedidor: CPF:
Telefones: E-mail:
B ®@:
MARQUE SOMENTE UMA OPCAO DE CONCORRENCIA
Céd. da - Opcio
Funciio R0 (Escreva o Cédigo)
001 Apoio Administrativo Educacional / Comunicagdo Social
002 Apoio Administrativo Educacional / Assistente administrativo
003 Apoio Administrativo Educacional / Informatica

Declaro para os devidos fins de direito, junto a UFPI, que aceito todas as condicdes estabelecidas no Edital n° 007/2018, sob
pena de anulacdo de minha inscri¢iio no referido processo.

Local e Data:

]

Assinatura do Candidato(a)

] ] S

]

]

]

Responsavel pela Inscricdo

N N

{ { {
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COMPROVANTE DE INSCRICAO — CANDIDATO

Inscrigdo n®:
/2018
Candidato(a):
Enderego: Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
RG: Orgao Expedidor: CPF:
Telefones: E-mail:
B ©@:
MARQUE SOMENTE UMA OPCAO DE CONCORRENCIA
Céd. da - Opcio
Funcio Flangdo (Escreva o Cédigo)
001 Apoio Administrativo Educacional / Comunicagdo Social
002 Apoio Administrativo Educacional / Assistente administrativo
003 Apoio Administrativo Educacional / Informatica

Declaro para os devidos fins de direito, junto a UFPI, que aceito todas as condicdes estabelecidas no Edital n° 007/2018, sob
pena de anulacio de minha inscri¢do no referido processo.

Local e Data:

Assinatura do Candidato(a)

Responsavel pela Inscrigado
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ANEXO IIT

TABELA DE PONTOS PARA ANALISE DE CURRICULO

VALOR
QUANTIDADE . .
ORDEM ITENS MAXIMA PONTUACAO MAXIMO l~)E
PONTUACAO

Diploma ou certificado de
conclusdo de curso e historico
01 . . 01 1,0 1,0

escolar devidamente autenticado

pelo 6rgéo de registro.

Participagdo em programas e/ou
projetos educacionais no ambito
do governo federal, na condicdo
02 crle. colaborador, nos 02 (dois) 02 3.0
ultimos anos, conforme
especificado no item 2 deste
edital, sendo atribuido 1,0 ponto
por ano de atuacao.

6,0

Atuagdo nas fungdes especificas
constantes no item 2 deste edital,

1 fi abli
03 sendo atribuido 1,0 ponto por ano 02 -0 (esfera publica) e

2,0
0,5 (setor privado) ’

de atuagdo na esfera publica e 0,5
ponto no setor privado.

Cursos de extensao
(Aperfeigoamento,  Atualizagdo,
Formagdo Complementar e/ou
outros eventos), nos termos da
Resolugdo N° 216/10/ CEPEX' 0 0,5 (na area) e 0,25
que regulamenta os eventos e (fora da area)
cursos de extensdo na UFPI,
sendo atribuido 0,5 ponto na area,
por certificado e 0,25 ponto fora
da area, por certificado.

04 1,0

TOTAL 10 PONTOS

A Resolugdo N° 216/10/ CEPEX estabelece a carga horaria minima dos cursos de extensdo na UFPI do seguinte modo: a)
Aperfeigoamento — 180 horas; b) Atualizacdo — 40 horas; ¢) Formag¢ao Complementar — 20 horas; d) Evento de extensdo — abaixo
de 20 horas.
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ANEXO 1V

MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE HORARIO
(DEVE SER REDIGIDA DE PROPRIO PUNHO)

Eu , portador(a) da carteira de

identidade RG n° e CPF n° , inscrito(a) no processo seletivo

simplificado destinado a formagdo de cadastro de reserva para prestadores de servigos como Apoio Administrativo
Educacional junto a Coordenacdo do Plano Nacional de Formagao de Professores da Educacdo Basica - PARFOR da
Universidade Federal do Piaui — UFPI, declaro que possuo disponibilidade de horario para cumprir as atribuigdes da

funcdo de previstas no

Edital.

Teresina (PI), de de 2018

Assinatura do(a) Candidato(a)



