PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO _
COORDENADORIA DE COMPRAS E LICITACOES

Fase Interna do PREGAO ELETRONICO — UFPI.

Fluxo Descritivo da Fase Interna do PREGAO ELETRONICO na UFPI.

ETAPA

ATOR/SETOR

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS

01

SETOR
REQUISITANTE:

-Realizar a abertura do processo eletrénico;

-Incluir no processo memorando/despacho com a solicitagao
da demanda;

-Incluir o comprovante do cadastro da demanda (DFD) no
PCA do ano de execugao da demanda;

-Incluir o Documento de Qualificacdo de Demanda (DQD);

-Encaminhar o processo para a PRAD.

02

PRAD

-Enviar o processo para a PROPLAN informar a fixagéo da
despesa na LOA, e solicitar posterior envio ao Gabinete do
Reitor para autorizagao.

-Emitir a Portaria de Planejamento.

-Encaminhar o processo a CCL.

03

CCL

-Adicionar o processo a Planilha de Controle de Processos de
Licitacdo em andamento.

-Adicionar despacho com as orientag¢des iniciais quanto a
elaboragao dos artefatos e posterioir envio a EQUIPE DE
PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO.

04

EQUIPE DE
PLANEJAMENTO
DA CONTRATAGCAO

-Responsavel pela elaboragédo do Termo de Referéncia (TR),
Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Mapa de Riscos (MR);
e ETP e MR necessariamente digitais;

¢ TR modelo da AGU atualizado, sendo a CCL
responsavel pela elaboragao do modelo digital;

-Inclusdo da aprovagao do TR e ETP, assinados pela
autoridade competente.

-Dependendo do objeto, sera necessario a produgao do
Instrumento de Medigao do Resultado (IMR) e/ou outros
anexos.
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-Devolve o processo a CCL.

05

CCL

-Ap6s a andlise dos documentos enviados para a CCL, a
equipe de compras iniciara a elaboragao da pesquisa de
precos.

-CCL enviara o processo para o SETOR REQUISITANTE/
DEMANDANTE para manifestagdo quanto aos precos obtidos
na pesquisa de prego ou complementagao da pesquisa.

-Envia o processo para o SETOR REQUISITANTE/
DEMANDANTE.

06

SETOR

REQUISITANTE:

-Manifesta-se quanto a pesquisa de pregos e devolve o
processo para a CCL.

07

CCL.

-Envia o processo para a PROPLAN informar a dotagéo
orgamentaria.

-A Equipe de Edital inicia a fase de ajustes das minutas junto
a Equipe de Planejamento da Contratagéo ou Setor
Requisitante/ Demandante. Em geral, a comunicagao ocorre
via e-mail.

-Ap0s os ajustes, a Equipe de Edital cadastrara a IRP e
iniciara a elaboracgéo do Edital e suas minutas.

-Se necessario, 0 processo voltara para o setor demandante
complementar a instrugédo processual. Do contrario, o

processo prosseguira para analise juridica.

-Envia o processo a PRAD.

08

PRAD

-Encaminha o processo a Reitoria.

-Reitoria encaminha a Procuradoria Federal para analise
juridica.

09

PF/UFPI

-Emisséo de Parecer Juridico.

-Devolve a Reitoria, que encaminha a PRAD e esta envia para
a CCL.

10

CCL

-Analise do parecer juridico, elaboragao das consideragdes ao
parecer e inser¢ao no processo.

-Ultimos ajustes necessarios antes da publicagdo do Edital e
Seus anexos.
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-Publicagédo do Edital e seus anexos no PNCP, DOU, site
oficial da instituicdo e jornal de grande circulagéo.

-A publicagao do Edital e seus anexos marca o fim da Fase
Interna do Pregéao Eletrdnico.

2. DEFINIGOES

CCL: Coordenadoria de Compras e Licitagoes.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugdo ao problema a ser resolvido e que,
na hipétese de conclusao pela viabilidade da contratagéo, fundamenta o termo de referéncia.

MAPA DE RISCOS: é o documento que materializa a matriz de riscos. Mapear significa identificar, avaliar e tratar.
Listados os riscos, elabora-se a matriz de riscos.

MATRIZ DE RISCOS: Possui a fungédo “de definir com maior precisdo os riscos relacionados as atividades da
contratagdo e os titulares responsaveis, gerando maior eficiéncia econdbmica ao negdécio.", inclusive influencia
diretamente na elaboragao da proposta de prego do particular.

PESQUISA DE PRECOS: procedimento prévio e indispensavel para a contratagédo publica que define o prego de
referéncia, da suporte ao processo orgamentario da despesa, serve de base para confronto e exame de
propostas, etc.

PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO: fase do procedimento que recebe como insumo uma
necessidade/demanda e envolve a caracterizagao da contratagao direta, gerando como saida o Termo de
Referéncia.

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL: documento que consolida informacdes sobre todos os itens que
Unifesspa planeja contratar no exercicio subsequente.

PRAD: Pré-Reitoria de Administragao.

SETOR REQUISITANTE: unidade administrativa ou académica, responsavel por identificar necessidades e
requerer a contratacdo de bens, servigos, obras ou solugdes de tecnologia da informagéo e comunicagoes.

TERMO DE REFERENCIA: instrumento obrigatério para toda contratagdo que retine os elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar o objeto, bem como as condigdes da contratagao.
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