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Pro-Reitoria de Administracao

PORTARIA PRAD/UFPI N2 31/2024 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2024.

Estabelece normas sobre a desconcentracdo dos
procedimentos de prorrogacdo de vigéncia e
alteragdes contratuais dos contratos dos Campi da
Universidade Federal do Piaui.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI, no uso de suas
atribuicbes legais que lhe confere o Ato da Reitoria n? 1758, de 21 de novembro de 2024 e
CONSIDERANDO:

- a competéncia delegada por meio do Ato da Reitoria n° 94/12, de 17 de janeiro de 2012,
gue permite a pratica de atos de administracdo necessarios ao desempenho das atribuicdes da Pré-
Reitoria de Administracdo;

- a Lei n® 14.133/ 21, a Lei n? 8666/93, a Instrucdo Normativa n2 5/2017 e o Decreto N@
12.002/2024; e

- 0s principios que regem a Administracdo Publica, a eficiéncia das a¢6es administrativas e
o interesse publico;

RESOLVE:

CAPITULO |
DA APLICACAO

Art.12 Esta portaria dispde sobre os procedimentos referentes a desconcentracdo dos
procedimentos de prorrogacdo de vigéncia e altera¢des contratuais para os Campi da Universidade
Federal do Piaui-UFPI.

§ 12 Esta portaria aplica-se aos processos de prorrogacao de vigéncia dos contratos de
prestacao de servigco continuado, com ou sem dedicacao exclusiva de mao de obra, que sejam prestados
em qualquer dos Campus ou dos Colégios Técnicos da Universidade Federal do Piaui.

CAPITULO II
DA DESCONCENTRACAO

Art. 22 A partir da data estabelecida no cronograma divulgado oportunamente pela
Geréncia de Contratos, os campi da UFPI serdo responsaveis pela abertura e acompanhamento dos



processos de prorrogacao de vigéncia, bem como das alterages contratuais referentes aos contratos nos
guais sejam demandantes ou beneficidrios direto.

Paragrafo Unico. Nas cidades onde existam Colégios Técnicos, sera de responsabilidade do
Campus correspondente a abertura e acompanhamento dos processos de prorrogacao de vigéncia e
alteragdes contratuais dos contratos dos Colégios Técnicos vinculados.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DOS CAMPI

Art.32 S3o competéncias dos Campi, além de outras relacionadas aos contratos sob sua
gestao:

| - indicar, no minimo, 2 servidores para serem treinados e atuarem como responsaveis
pelos processos de prorrogacao de vigéncia do respectivo Campus e Colégio Técnico, se for o caso;

Il - providenciar a abertura dos processos de prorrogacao de vigéncia e acompanhar sua
tramitacao; e

lll - dar ciéncia a equipe de fiscalizacdo, a Pré-Reitoria de Administracdo e a Diretoria
Administrativa tempestivamente sobre qualquer intercorréncia que possa dificultar a prorrogacao
contratual.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DA GERENCIA DE CONTRATOS

Art.42 S3ao competéncias da Geréncia de Contratos, além de orientar e direcionar sobre
assuntos referentes a prorrogacao de contratos:

| - treinar os servidores dos Campi indicados para os fins dispostos nesta portaria;

Il - auxiliar os servidores indicados pelos Campi, esclarecendo as duvidas que possam surgir;

Il - validar, por meio de ateste de conformidade, os processos de prorrogacao instruidos
pelos Campi.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 52 A prorrogacao de vigéncia sera providenciada pelo respectivo Campus, que devera:

| - iniciar o tramite de prorrogacdo de vigéncia com 6 (seis) meses de antecedéncia do
término da vigéncia do contrato, utilizando preferencialmente o processo que originou o contrato a fim
de que todos os procedimentos referentes as prorrogacdes tramitem em um Unico processo ou, caso nao
seja possivel utilizar o processo que originou o contrato, devera ser providenciado a abertura de processo
eletronico via sistema SIPAC/UFPI o qual sera utilizado para todas as prorrogacées futuras, se houver;



Il - encaminhar o processo de prorrogacdo de vigéncia a Diretoria Administrativa para
ciéncia sobre o inicio dos tramites da prorrogacdo e para autorizacdo do inicio dos tramites quando se
tratar de prorrogacao excepcional;

IIl - encaminhar o processo de prorrogacdo de vigéncia ao Fiscal para:

a) preenchimento do Relatdrio de Analise de Prorrogacdo de vigéncia sobre a
execucdo contratual;

b) preenchimento do Relatério de Impacto de Descontinuidade, em caso de
prorrogac¢ao excepcional;

c) anexar a manifestacdo formal da Contratada sobre interesse ou ndo em prorrogar;

d) anexar a certiddo do Sistema de Cadastramento de Fornecedores - SICAF da

empresa e demais certidoes: CEIS, CNIA, TCU, CADIN e CNDT da empresa e dos sécios. No caso de
existirem certidoes com pendéncias, o Fiscal devera notificar a Contratada para apresentar justificativas
e regularizacdo, com estabelecimento de prazo para resolver a situacdo; e

e) apos adotar as providéncias citadas nas alineas de “a” a “d”, o Fiscal deverd
devolver o processo de prorrogacdo de vigéncia ao setor responsavel no Campus dentro do prazo de 5
(cinco) dias uteis do recebimento do processo.

IV - encaminhar o processo de prorrogacao de vigéncia a Pré-reitoria de Planejamento
para informar a dotagao orcamentaria;

V - encaminhar o processo de prorrogacao de vigéncia a Coordenadoria de Compras e
Licitacbes para realizar pesquisa de preco e emitir ateste sobre a vantajosidade ou ndao do valor
contratual praticado pela Contratada; e

VI -encaminhar o processo de prorrogacao de vigéncia a Geréncia de Contratos, anexando
o Relatdrio de Situagao Contratual, a Minuta de Termo Aditivo, as Certiddes e o Formulario Instrutério,
para:

a) inclusdo do ateste de conformidade e envio para autorizacdo da prorrogacdo de
vigéncia pela autoridade competente (Pré-Reitor(a) de Administracdo ou Reitor(a)). No caso de
prorrogacdo de vigéncia em carater excepcional, é obrigatdria conter a autorizacao pela autoridade
maxima (Reitor(a)).

Art. 62 Instruido o processo conforme previsto no art. 52, o campus devera:

| - realizar nova consulta ao SICAF e ao CADIN antes da assinatura do Termo Aditivo;

Il - proceder com as assinaturas do Termo Aditivo: primeiro assina a Contratada e
segundo a autoridade competente da UFPI (Prd-Reitor(a) de Administracdo ou Reitor(a));

Il - inserir informac6es sobre o Termo Aditivo no sistema Comprasnet Contratos e proceder
com a publicacdo no Diario Oficial da Unido - DOU;

IV - enviar uma via do Termo Aditivo assinada e o termo de publicacdo no DOU a Contratada
e a equipe de fiscalizacdo; e

V - providenciar demais tramites internos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS



Art.72 Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Teresina, 12 de dezembro de 2024.
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