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Solicitacao de E-mail de UNIDADE

1. A Solicitacdo de e-mail setorial (UNIDADE) segue um processo especifico,

devendo-se primeiro criar uma solicitacao, com a devida justificativa, e
aguardar a aprovacao por parte da STI;

Para isso, acesse https://ei.ufpi.br, no menu “Solicitar E-mail de Unidade”;
Para criar uma nova solicitacao, clique em “Nova Solicitacao”;

Vv

E.l. UFPI
Minhas Solicitacoes

A& Seus E-mails

Filtrar por Status:
. Solicitar E-mail de Nova Solicitagdo Em Andlise Aceita Negada

= Cancelada
Unidade

228 Administracdo ~ a solicitacdo encontrada.
&) Sinapse

& Conta~

STI WWW.UFPI.BR/STI

SUPERINTENDENCIA DE }
TECNOLOGIA DA INFORMACAO



https://ei.ufpi.br/

Solicitacao de E-mail de UNIDADE

1. Uma tela de cadastro é exibida, solicitando os seguintes campos:
1. Email — email solicitado, sem incluir o dominio @ufpi.edu.br
2. Nome Remetente Email — Nome a ser exibido como Remetente do e-mailg

3. Unidade — Selecionar unidade ao qual sera vinculado. IMPORTATE: Somente ficara disponivel
unidade ao qual o usuario possui designacao de chefia;

4. Data Expira¢ao (opcional) — Data fim do e-mail. Apds isso, o e-mail é excluido.
5. Observagao — Justificativa de solicitagao ou qualquer informagao relevante.

Nova Solicitagdo de Conta

Email
Digite o email
Nome Remetente Email
Digite o nome do remetente que sera exibido no email
Unidade
Selecione...
Data Expiracdo

dd/mm/aaaa

Observagdo
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Solicitacao de E-mail de UNIDADE

1. ApOs a solicitacao ser enviada, aguardar a aprovagao por parte do
administrador.

2. Ao ser aprovado, recebera um aviso no seu e-mail de usuario (SIG), com a senha
temporaria de primeiro acesso ao e-mail. Pode modificar a senha no El UFPI a
qgualquer momento, acessando Seus E-mails (mais detalhes no tutorial referente
a criacdo de e-mail institucional individal).
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