MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

ANEXO |
MEMORANDO DE SOLICITACAO

Memorando Eletrénico n® -----------

Sr(a). Pro-Reitor(a) de Administracao,

Trata-se 0 processo de solicitacdo de empenho (Descrever o objeto da solicitacdo). Tendo em vista o
Documento de Formalizagcdo de Demanda apresentado, solicito autorizagdo para emissdo de
empenho no valor de R$ (Valor), em nome do fornecedor (Nome da empresa).

Atenciosamente,



MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

(ANEXO 1)

SETOR REQUISITANTE:

RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

MATRICULA/SIAPE:

E-MAIL:

TELEFONE:

1 — JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
estabelecidos no inciso I, Art. 6°)

2- DADOS DA CONTRATACAO

DE CONTRATACAO: (Deve contemplar os itens

PREGAO:
FORNECEDOR: CNPJ:
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE e VALOR TOTAL
¢ UNITARIO
TOTAL

3- DADOS ORCAMENTARIOS

UGR:

PTRES:

FONTE DE RECURSO:

GESTOR:

Autorizo o atendimento do pleito com
recursos orcamentarios destinados a esta
unidade, conforme dados orgamentarios
apresentados neste documento.

Em / /

Carimbo e assinatura

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

Em / /

Carimbo e assinatura




MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

ANEXO IV

MEMORANDO DE SOLICITACAO

Memorando Eletrdnico n® -----------
Sr(a). Pro-Reitor(a) de Administracéo,

Trata-se 0 processo de solicitacdo de empenho para o contrato de servigo continuado n°
(Numero do contrato), que tem como objeto (Descrever o objeto da solicitacdo). Tendo em vista o
Documento de Formalizacdo de Demanda apresentado, solicito autorizacdo para emissdo de
empenho no valor de R$ (Valor), em nome do fornecedor (Nome da empresa).

Atenciosamente,



CHECK LIST - SOLICITAGAO DE EMPEHO (Portaria 14/2021)

DOCUMENTO RESPONSAVEL| OBSERVACAO
Autuacao de processo administrativo SOLICITANTE
Memorando eletrénico de encaminhamento - Portaria
PRAD n° 14/2021:
* Anexo | - pregao eletronico SOLICITANTE
* Anexo IV - contrato continuado
Documento de Formalizagcado de Demanda -
Portaria PRAD n° 14/2021: SOLICITANTE
* Anexo |l - pregao eletrénico
* Anexo V - contrato continuado
CONSULTA DE REGULARIDADE FISCAL: ) )
1 —SICAF SOLICITANTE
2 — Certidao de Inidoneos-TCU (Empresa) SOLICITANTE
3 - Certidao de Inidoneos-TCU (Sécio Majoritario) SOLICITANTE
4 - CEIS - Cadastro De Empresas Inidéneas E SOLICITANTE
Suspensas Empresa)
5- CEIS - Cadastro De Empresas Inidoneas E
Suspensas (S6cio Majoritario) SOLICITANTE
6 — CNJ - Cadastro Nacional de Condenacoes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e SOLICITANTE
Inelegibilidade (Empresa)
7 — CNJ - Cadastro Nacional de Condenacgodes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e SOLICITANTE
Inelegibilidade (Sécio Majoritario)
Dotacao Orcamentaria PROPLAN
Autorizacao de Empenho PRAD
Nota de Empenho DCF
Portaria que designa Comissao de Recebimento de DA
Bens (se for o caso)
Almoxarifado
Encaminhamento da Nota de Empenho para o (consumo)
solicitante e fornecedor Patrimonio
(permanente)
CCL(servicos)

OBSERVAGAO: PARA INSTRUGAO INICIAL DO PROCESSO O SOLICITANTE DEVE
ATENDER A LISTA DE VERIFICAGAO NO QUE LHE COUBER.




MEMORANDO DE SOLICITAGAO - TED

Memorando Eletronico n® -=---------

Sr(a). Pré-Reitor(a) de Administragéo,

Trata-se o processo de solicitagdo de empenho (Descrever o n° do TED e o seu objeto).

Tendo em vista 0 Documento de Formalizagédo de Demanda apresentado, solicito autorizagdo para
emissdo de empenho no valor de R$ (Valor), em nome do fornecedor (Nome da empresa).

Atenciosamente,



MEMORANDO DE SOLICITAGAO - Suprimento de Fundos

Memorando Eletronico n® -----------

Sr. Diretor Administrativo,

Considerando a Resolugdo n° 48/19, de 21/08/2019, solicito a Concessao de Suprimento de
Fundos a Servidora.......ussesens. , ho valor de RS$.....ccoernue. , conforme informagbes constantes no
Formulario de Solicitagdo de Suprimento de Fundos.

Atenciosamente



MEMORANDO DE SOLICITAGAO - Impostos, taxas e Contribuigdes

Memorando Eletronico n® -----------

Sr. Diretor Administrativo,

Tendo em vista o Documento de Formalizagdo de Demanda apresentado, solicito autorizagéo
para emissdo de empenho no valor de R$ (Valor), em nome do fornecedor (Nome da empresa), referente
ao (descrever o objeto).



MINISTERIO DA EDUCACAOUNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUICampus Universitario Ministro Petrénio Portela, S/N, bairro Ininga Teresina-PI CEP: 64.049-550 * Fone: (86) 3215 5581 * Fax: (86) 3237 1334

1 - Dados orcamentarios

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
PRO-REITORIA D EPLANEJAMENTO E ORGAMENTO - PROPLAN

Detalhamento orgamentario para empenho e pagamento de despesas relativas ao termo de execugdo descentralizada gerenciada pela <<unidade administrativa>> no Exercicio de << >>

2 - Dados do Requisitante

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Solicitagdo de empenho para pagamento de despesas relativas ao termo de execugdo descentralizada (...). O programa tem por objetivo (...)

TERESINA - CCHL

TERESINA - CCE
TERESINA - CCN
TERESINA - CT
TERESINA - CCS
TERESINA - CCA
PICOS
FLORIANO
BOM JESUS

TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAU
1 - Dados orgamentarios

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
PRO-REITORIA D EPLANEJAMENTO E ORGAMENTO - PROPLAN

Detalhamento orgamentdrio para empenho de despesas relativas ao programa de concessdo de bolsas gerenciadas pela <<unidade administrativa>> no Exercicio de << >>, conforme edital n®

2 - Dados do Requisitante

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Solicitagdo de emissdo empenho de despesas relativas a concessado de auxilio estudantil, bolsa etc vinculados ao (...). Edital n°, O programa tem por objetivo (...)

TERESINA - CCHL
TERESINA - CCE
TERESINA - CCN




TERESINA - CT

TERESINA - CCS

TERESINA - CCA

PICOS

FLORIANO

BOM JESUS

TOTAL

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00




ANEXO V

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — CONTRATOS CONTINUADOS

[EXERCICIO FINANCEIRO/ANO:

[TIPO DE EMPENHO: () ESTIMATIVO () GLOBAL

1-DADOS DO CONTRATO

NUMERO DO CONTRATO:

VIGENCIA DO CONTRATO:

VALOR DO CONTRATO:

FORNECEDOR:

CNPJ:

OBJETO:

GESTOR:

FISCAL:

2 — TABELA DE EMPENHO

2.1 - LOCAGAO DE MAO-DE-OBRA

CARGO QUANT. VALOR VALOR QUANT. VALOR A
POSTOS UNITARIO MENSAL MESES EMPENHAR
TOTAIS
2.2 - DEMAIS CASOS
ITEM DESCRIGAO VALOR QUANTIDADE VALOR A
UNITARIO EMPENHAR

TOTAIS




ANEXO VI
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — CONTRATOS CONTINUADOS (REFORGO OU ANULAGAO)

EXERCICIO FINANCEIRO/ANO:

TIPO: REFORCO DE EMPENHO  ( )

ANULAGAO DE EMPENHO  (

)

NUMERO DO EMPENHO:

1-DADOS DO CONTRATO

NUMERO DO CONTRATO:

VIGENCIA DO CONTRATO:

VALOR DO CONTRATO:

FORNECEDOR:

CNPJ:

OBJETO:

GESTOR:

FISCAL:

2 — TABELA DE EMPENHO

2.1 - LOCACAO DE MAO-DE-OBRA

CARGO QUANT. VALOR |VALOR MENSAL| QUANT.A VALOR A
POSTOS UNITARIO REFORCAR REFORCAR
OU ANULAR | OU ANULAR
TOTAIS
2.1 - DEMAIS CASOS
ITEM DESCRIGAO VALOR QUANTIDADE VALOR A
UNITARIO A REFORCAR | REFORCAR
OU ANULAR | OU ANULAR

TOTAIS




FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

SETOR SOLICITANTE

DESCRIGAO UGR:

PROPONENTE

NOME

CARGO/FUNGAO

SUPRIDO

NOME :

CARGO/FUNGAO:

MATRICULA: CPF:

TELEFONE E-MAIL:

DESCRIGCAO DA FINALIDADE

FUNDAMENTO LEGAL

Decreto n®93.872 de 23/12/1986 — Art. 45

| - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que exijam pronto pagamento.
Il - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada caso, néo ultrapassar limite
estabelecido em Portaria do Ministro da Fazenda.

DADOS ORGAMENTARIOS

ELEMENTO DE DESPESA DESCRIGCAO Valor
3.3.90.30 Material de Consumo
3.3.90.39 Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

TOTAL R$




FORMULARIO PARA PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

SETOR SOLICITANTE

DESCRICAO: | UGR: |

DESCRICAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

NOME DO SUPRIDO:

CARGO/FUNCAO: .
MATRICULA: . CPF:
N° DA PORTARIA: EDATA DA PORTARIA: VALOR SOLICITADO:
N° DO EMPENHO: ELEMENTO DE DESPESA:
PERIODO DE APLICACAO:
PRAZO PARA PRESTAGAO DE CONTAS:
Relacao das despesas realizadas com Suprimento de Fundos acima mencionado:
N°Ordem Despesa (Razéo Social/Beneficiario) Data Doc Fiscal Valor
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
TOTAL DAS DESPESAS UTILIZADAS: R$ 0.00
SALDO NAO UTILIZADO: R$ 0.00
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