
Cadastrar Frequência de Monitoria

O discente que pertença a um projeto de monitoria deverá cadastrar todo mês a sua freqüência de 
atividades. Para isso, o monitor deverá: Entrar no SIGAA → Portal do Discente → Monitoria → 
Atividades do Mês/Freqüência → Cadastrar.

Essa operação só será possível se estiver dentro do período delimitado pela CAAP para envio de 
freqüência e o discente estiver participando de algum projeto de monitoria ativo.

O  sistema,  então,  exibirá  tela  semelhante  à  imagem  abaixo  com  os  Projetos  de  Monitoria 
Encontrados ativos para o discente.

Nesta tela, existem alguns ícones que correspondem à ações que podem ser realizadas com relação 
ao monitor ou ao projeto de monitoria.

Para visualizar o projeto de monitoria, clique no ícone .

O sistema exibirá a página Dados do Projeto de Ensino.

       



Se desejar imprimir os dados do projeto, clique no link Imprimir.

Para retornar à página anterior, clique em Voltar.



Na tela Projetos de Monitoria Encontrados, o usuário poderá visualizar monitoria, clicando em  

O sistema exibirá os Dados do Monitor.

 

Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Para atualizar os dados bancários, clique em  .

O sistema exibirá a tela Cadastro de Dados Bancários, como mostrado abaixo. Nesta tela devem ser 
informados os dados pertencentes ao discente.



Para dar prosseguimento à ação, é necessário confirmar os dados pessoais, informando a data de 
nascimento e a senha do usuário.

Ao concluir a alteração, clique em Atualizar Dados Bancários.

A seguir, explicaremos o cadastro de nova frequência.

Cadastrar Nova Freqüência

Através do ícone    ,     o sistema exibirá as Atividades do Monitor para descrição das mesmas, 
como demonstra a tela seguinte.

Para concluir o cadastro, o discente deverá clicar em Cadastrar.



Então,  será  exibida  a  tela  com o  sucesso  da  operação  juntamente  com a  Lista  de  Atividades 
Cadastradas.

Caso deseje alterar atividade, clique em    . 

Esta opção somente estará disponível para as atividades cuja situação do campo Validado estiver 
como NÃO. Esta condição também é válida para o ícone Remover Atividade.

Para excluir atividade, clique em   .

Por fim, para visualizar atividade, clique em   .

Exemplificaremos com PROJETO DE ENSINO E MONITORIA 05/2007.

Dessa forma, o Relatório de Atividades do Monitor será exibido.



Para voltar à tela anterior, clique em Voltar ou, para imprimir o relatório, clique em Imprimir.

Bom Trabalho!
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